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Wstep

Niniejsza Instrukcja przeznaczona jest dla grup inicjatywnych, ktére chcg ubiegac sie
o dofinansowanie swojej inicjatywy lokalnej w ramach Projektu ,Lokalnie na rzecz
transformacji podregionu bielskiego”. Projekt jest finansowany ze srodkéw Funduszy
Europejskich dla Slgskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwe;
Transformaciji) — dziatanie FESL.10.24 Wigczenie spoteczne — wzmochienie procesu
sprawiedliwej transformaciji.

W celu utatwienia przygotowania wniosku o dofinansowanie inicjatywy lokalnej,
udostepniamy Instrukcje jego wypetniania. ZawarliSmy w niej praktyczne wskazdéwki
przydatne podczas korzystania z Generatora.

Zyczymy powodzenia w konkursie!
1. Informacja o projekcie

,Lokalnie na rzecz transformaciji podregionu bielskiego” to projekt realizowany przez
Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci w partnerstwie z Gming
Czechowice-Dziedzice. Jego gtéownym celem jest utatwienie osobom
zamieszkujgcym podregion bielski akceptacji zmian, wynikajgcych z procesu
sprawiedliwej transformaciji.

W celu stworzenia dynamicznej spotecznosci dziatajgcej na rzecz ,zielonych” zmian
jakie majg zajs¢ w subregionie — dzieki realizacji ww. projektu — zespot przyjat nazwe
Zielony Inkubator Pomystow.

Projekt skierowany jest do osdb zamieszkujgcych, uczgcych sie lub pracujgcych na
obszarze podregionu bielskiego wojewddztwa Slgskiego objetego Terytorialnym
Planem Sprawiedliwej Transformacji (miasto Bielsko-Biata, powiaty bielski,
cieszynski i zywiecki). Dziatania projektowe skierowane sg do osob z réznych grup
wiekowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem osob mtodych oraz seniorow.

Celem Projektu jest wzmocnienie poczucia sprawczosci spotecznosci lokalnej
poprzez realizacje 304 lokalnych inicjatyw w obszarze ekologii, zrownowazonego
rozwoju, ochrony i kultywowania dziedzictwa historycznego i przemystowego.

W ramach projektu Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci udzieli
realizatorom inicjatyw lokalnych wsparcia merytorycznego i finansowego
w maksymalnej wysokosci 6000,00 zt.

Aby wzig€ udziat w naborze nalezy zapoznac sie z dokumentacjg konkursowg oraz
wypetni¢ wniosek w generatorze https://bcp.engo.org.pl.

2. Generator wnioskow

2.1.Tworzenie konta w generatorze eNGO
Na stronie https://engo.org.pl nalezy wybrac, do jakiej jednostki uzytkownik chce
sktada¢ oferte. Wybierz wojewddztwo slgskie, a nastepnie Stowarzyszenie Bielskie
Centrum Przedsigbiorczosci.



https://bcp.engo.org.pl/
https://engo.org.pl/

Po przejsciu na strone Stowarzyszenia Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci
widoczne sg informacje na temat aktualnie trwajgcych konkursoéw. Przegladanie ich
nie wymaga rejestracji.

Generator eNGO @ Konkursy ofert & Dokumenty B Aktualnosci ® Zarejestru) w' Zalogu]

Konkursy ofert

Bi ntrum Przedsigbiorczosci

W Otwarte konkursy

Nie wiesz jak zalozy¢ konto w naszym serwisie? Obejrzyj film instruktazowy! Uruchom »
» Aktualnie trwajace

» Zako Lista aktualnie trwajacych konkurséw ofert

Stowarzyszenie Bielskie Centrum Praedsiebiorczo6ci oglasza otwarty konkurs ofert:
Nabér inicjatyw lokalnych w ramach projektu , Lokalnie na rzecz transformacji podregionu bielskiego™
Znak sprawy: 1/2024

Do zakoficzenia konkursu pozostato: 20 dni 9 godz. 38 min.

» Archiwum
2024-12-22 23:50:00
 Tryb pozakonkursowy

» Tryb19a

. Dane kontaktowe

Bielskie Centrum

Rysunek 1: Aktualnie trwajgce konkursy
Aby utworzy¢ konto, nalezy klikng¢ ,Zarejestruj” w prawym goérnym rogu, a na
ekranie pojawi sie formularz rejestracji.

O 8 =2 nhtipsy/bep.engo.org.pl/register B 7% % ¥

Generator eNGO @ Konkursy ofert & Dokumenty [ Aktualnosci @ Zarcjestruj o Zaloguj

mt”:D Rejestracja nowego konta w systemie eNGO

Wprowads podstawowe dane swojej organizacji

. Dane kentaktowe

Nie wiesz jak zalozyé kento w naszym serwisie? Obejrzyi film instruktazowy! Uruchom »

Bielskie Centrum
Przedsighiorczoci

43300 Bielzko Bista Dane organizacji
ul. Zax Wypelnij podstawowe dane organizaji, pozostale dane po pelne] aktywaji konta.
334960200

Wybi Kont:
stowarzyszenie@bcp.org.pl ypierz o konta

Wybierz ~

- ee

Wybierz inny organ
administracji publicznej Kod pocztowy Migjscowosé Ulica Numer budynku Numer lokalu

Dane uzytkownika organizacji

Konto uytkownika, kiére zakladasz bedzie kontem gléwnym rejestrowane] organizacji

Imie Nazwisko Adres Email (login do systemu)
Twoje hasio Potwierdzenie hasta
@ ®
Captcha
™
Nie jestem robotem
e -
() Praeczytalemi akcepruie regulamin korzystania z serwisu NGO

Wyrazam zgode na h danyct m Generator danych osobowyeh, wylacznie dia celéw konkursu. Podanie danych osobowych jest dobrawolne. Osobie, kidrej dane
Gotycza praysiuguje prawo wgladu do danych osobowych orazich popraviani.

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony aséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych asobawych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE informujemy, ze w zwiazku z rejestracjg konta, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ) ww. y ¢ dane osobowe konta jest niezbedne zadania

realizowanego w interesie publicznym).
Zarejestruj nowe konto

Rysunek 2: Zrzut ekranu formularza rejestracji w generatorze https./bcp.engo.org.pl.

W polu ,Wybierz typ konta” nalezy wybrac¢ opcje ,grupa nieformalna”.

Do rejestracji potrzebne sg nastepujgce dane:


https://bcp.engo.org.pl/

e Nazwa grupy nieformalne;j

e Adres osoby zakfadajgcej konto (kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer
budynku, numer lokalu)

¢ Imie i nazwisko osoby zaktadajgcej konto

e Adres e-mail, ktory stanowic bedzie login do systemu)

Wazne, aby podac¢ prawidtowy adres e-mail, poniewaz po zakonczeniu procesu
rejestracji uzytkownik otrzyma na ten adres wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym. Musi
on by¢ réwniez unikalny w systemie, co oznacza, ze kazdy adres e-mail moze byc¢
uzyty tylko raz.

W kolejnych dwdéch polach nalezy podac hasto.

Nastepnie nalezy przejs¢ weryfikacje odpowiedzi — reCAPTCHA, ktéra sprawdza
odpowiedzi uzytkownika i analizuje zachowanie w celu okreslenia, czy jest to
cztowiek czy bot.

W celu poprawnej rejestracji nalezy zapoznac sie z requlaminem korzystania
z serwisu internetowego Generator eNGO oraz z politykg prywatnosci.

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ jego akceptacje oraz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie
danych osobowych.

Po wypetnieniu wszystkich pdl nalezy klikng¢ przycisk ,Zarejestruj nowe konto”. Jesli
wszystkie dane sg poprawnie wypetnione, na ekranie pojawi sie komunikat: ,Na
podany e-mail zostat wystany link aktywujgcy konto”.

Q & &2 hitps//bep engo.org.plfiogin To% 1% L«

Generator eNGO @ Konkursyofert & Dokumenty @2 Aktualnosci @ Zarejestruj o Zaloguj
fiocp e

®©

Nie pamigtam hasta

Opracowujemy strategie i programy

Rysunek 3: Zrzut ekranu z komunikatem: ,Na podany e-mail zostat wystany link
aktywujgcy konto".



Uzytkownik musi sie zalogowac na swojg skrzynke i otworzy¢ wiadomosc o tytule:
~Aktywacja konta w Generatorze eNGO”.

W wiadomosci znajduje sie link aktywacyjny o tresci ,Aktywacja konta eNGO”,
w ktory nalezy klikng¢, aby dokonczy¢ proces rejestracji.

Jezeli wiadomosc nie pojawita sie w skrzynce odbiorczej to mogt wystgpi¢ btad
w podanym adresie e-mail lub wiadomos¢ trafita do folderu Spam lub Oferty.

Aktywacja konta w Generatorze eNGO
Generator eNGO,dzis, 11:51

Generator eNGO - Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci

Witaj

Dziekujemy za rejestracje w Generatorze eNGO. Twoje konto zostato pomysinie
utworzone ale nie jest jeszcze aktywne. Pamietaj aby po zalogowaniu sie do
systemu uzupetni¢ wszystkie dane organizacji wymagane w systemie poprzez
edycje Danych Organizacji w swoim profilu.

W celu aktywacji swojego konta kliknij ponizszy link:

Aktywacja konta eNGO

Jesli nie zakiadates konta w systemie eNGO mozesz zignorowac tego maila.
Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci

43-300 Bielsko-Biata

ul. Zacisze 5

33 49 60 200

https://bcp.engo.org.pl

Jesli masz pytania odnosnie obstugi Generatora eNGO Iub napotkates
jakiekolwiek trudnosci zapoznaj sie z dziatem Pomocy, a jesli nie
znajdziesz odpowiedzi skontaktuj sie z nami poprzez adres email:

pomoc@engo.org.pl
Nasi konsultanci udzielg Ci wszelkich wskazowek na temat
funkcjonowania Generatora eNGO.

Rysunek 4: Zrzut ekranu z wiadomoscig e-mail zawierajgcg link do aktywacji konta
W generatorze.

Klikniecie linku przeniesie uzytkownika bezposrednio do panelu danej grupy
nieformalne;.

Wazne, aby przed przystgpieniem do wypetnienia wniosku uzupetni¢ wszystkie dane
w zaktadce ,Dane organizacji”. W tym celu nalezy przejs¢ do zaktadki ,Dane
organizacji” w prawym gornym rogu i klikng¢ ,Edycja danych”.



Generator eNGO A B Konkursy ) Oferty &) Sprawozdania & Pliki B9 Aktualnoici  ? Pomoc

Panel oferenta

Podglad akualnych wersji roboczych dokumentéw, wiadomosci

. Dane kentaktowe . . -
Zaproszenia od innych organizacji

Bielskie Centrum
Przedsighiorezodci
43300

ul.

3349 Moje oferty w wersji roboczej

ie nie posiadasz zaproszen od innych organizadji

stowarzyszenie@bcp.org.pl
Nie wiesz jak utworzyé i zlozyé oferte? Obejrzy film ins

= Wsparcie techniczne Aktualnie nie posiadasz zadnych ofert w wersji roboczej

Twoje sprawozdania w wersji roboczej

A Aktualnosci dla organizacji NGO goxa: wszystkie)

Nie opublikewane adnych wiademosci dla organizai

Rysunek 5: Zrzut ekranu z panelu oferenta w generatorze — edycja danych grupy
nieformalnej(1).

asssr
Generator eNGO A & Konkursy (7] Oferty @) Sprawozdania & Pliki [ Aktualnosci  ? Pomoc B & Makak~
fiibcp '

& Profil konta

Dane organizacji konta uzytkownika

> Mdj profil

Nazwa @ Edydja danych
! Zielone Makaki

> 3 Adres
43-300 Bielsko-Biata Zacisze

> Ke onmikw Dodatkowe organizacje w ramach konta uzytkownika

Brak mozliwosci definiowania dodatkowych oferentow w ramach organizadii

Rysunek 6: Zrzut ekranu z panelu oferenta w generatorze — edycja danych grupy
nieformalnej(2).

Nalezy uzupetnic¢ sekcje ,Dane adresowe”. Pola oznaczone kolorem czerwonym sg
wymagane do uzupetnienia. W tej sekcji nalezy poda¢ dane adresowe osoby,
ktora zaktadata konto grupy nieformalne;.



Edycja danych organizacji
Zielone Makaki

Wojewédztwo: Powiat: Gmina:
uuuuu
SLASKIE v Bielsko-Biata v Bielsko-Biata (gmina miejska) v
Migjscowosc: Ulica: Dzielnica:
Bielsko-Biata Zacisze
Nr domu: Nr lokalu:
5
Kod pacziowy: Pocatar
43300 Bielsko-Biala
Telefon: Dodatkowy telefon:
123456789
E-maili Dodatkowy e-mail:

xoo@gmail.com

Fax: Adres strony WWW:

[ Adres korenspondenci inny niz adres siedziby

© Proycisk Zapisz dane powoduje zapisanie danych ze wszystkich zakladek okna edycji danych oferenta

Rysunek 7: Zrzut ekranu — sekcja dane adresowe

2.2.Dodawanie uzytkownikéw
Generator eNGO umozliwia réwnoczesng prace wielu uzytkownikéw na jednym
koncie grupy nieformalnej. Pierwszy uzytkownik, ktéry dokonat rejestracji jest
administratorem konta grupy nieformalnej, dzieki czemu ma mozliwos¢ zaktadania
dodatkowych kont uzytkownikdw w ramach tej samej grupy. W ten wszyscy
cztonkowie grupy nieformalnej mogg pracowaé nad wnioskiem.

W celu zatozenia dodatkowych kont nalezy przejs¢ do zaktadki ,Konta uzytkownikéw”
w prawym goérnym rogu i klikng¢ ,Dodaj uzytkownika”.

ansest
Generator eNGO # & Konkursy @) Oferty ) Sprawozdania & Pliki [ Aktualnosci 2 Pomoc 2 2 -
1] profi

“it":D Panel oferenta »

Podglad akwalnych

. Dane kontaktowe

Zaproszenia od innych organizacji = Moje zgloszenia
] Akeualnie nie posiadasz zaproszer od innych organizadi ® Wicgy
Przedsighiorczosci
433
334960 200 Moje oferty w wersji roboczej

stowarzyszenie@bcp.org.pl
Nie wiesz jak utworzyé i 2lozyé oferte? Obejrzy] film instrulcazowy! Uruchom »

= Wsparcie techniczne Aksualnie nie pesiadasz adnych ofert wwersji roboczej

Twoje sprawozdania w wersji roboczej

Brak sprawozdan w wersji robocze]

Nieprzeczytane powiadomienia (poxs: wezyssis) & Aktualnoéci dla organizacji NGO (poxs: wssysae)

Aktualnie nie posiadasz nieprzeczytanych pow Nie opublikewano zadnych wiadomosc dla erganizacji.

Rysunek 8: Zrzut ekranu — dodawanie kont uzytkownikow(1).
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Generator eNGO #® B Konkursy @ Oferty & Sprawozdania & Pliki B2 Aktualnoéci 2 Pomoc 4 2

& Profil konta ) - L
Konta uzytkownikéw w ramach organizacji

it lp  Imicinazwisko uzytkownika E-mail (login) Data utworzenia s Ope
2024-11-30 11:51:02 Administrator konta

Rysunek 9: Zrzut ekranu — dodawanie kont uzytkownikéw(2)

Nastepnie nalezy uzupetni¢ pola imie, nazwisko, e-mail, a takze ustali¢ hasto dla
danego uzytkownika oraz ustawic¢ konto jako aktywne. Zmiany nalezy zatwierdzi¢

przyciskiem ,Zapisz”.

05533

Generator eNGO & 8 Konkursy @) Oferty &) Sprawozdania & Pliki B Akwalnosci  ? Pomoc L S Y i

“'tll:[] Konta uzytkownikéw

Nowe konto

& Profil konta ) . i
Dodaj konto uzytkownika
Imi Akcywne
mail
Jan TAK v
sta

Nazwisko Hasio

Kowalsik  esesseses &

Rysunek 10: Zrzut ekranu — dodawanie nowego konta uzytkownika

Nowo dodany uzytkownik pojawi sie na liscie uzytkownikéw. Tak dodane konto nie
wymaga aktywaciji poprzez e-mail. Wystarczy przekazac¢ dane logowania osobie
przypisanej do danego konta.

s
Generator eNGO' A B Konkursy @) Oferty @) Sprawoz dania & Pliki [ Aktualnosci  ? Pomoc A a

“it”:D Méj profil

Dodatkowe konta uzytkownikéw

& Profil konta . - -
Konta uzytkownikéw w ramach organizacji
- Lp  Imieinazwisko uzytkownika Email (login) Data utworzenia st Opcje
. 1 Makak Makak a_bogacz@interia.pl 2024-11-30 11:51:02 Administrator konta
2 Jan Kowalski 0 @gmail.com 2024-11-3012:45:11

Rysunek 11: Zrzut ekranu — konta uzytkownikow

2.3.Przygotowanie wniosku
Aby rozpoczg¢ tworzenie wniosku, wejdz w zaktadke ,Konkursy” i wybierz
interesujgcy Cie konkurs z listy aktualnie trwajgcych naborow.



Generator eNGO @ Konkursyofert & Dokumenty E3 Aktualnosci ® Zarejestru] o Zaloguj

Konkursy ofert

Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci

W Otwarte konkursy

Nie wiesz jak zalozyé konto w naszym serwisie? Obejrzyj film instruktazowy! Uruchom »
> Ak

Lista aktualnie trwajacych konkursow ofert

towarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczotci oglasza otwarty konkurs ofert:
Nabér inicjatyw lokalnych w ramach projektu , Lokalnie na rzecz transformac]i podregionu bielskiego”
Znak sprawy: 1/2024

Do zakoriczenia konkursu pozostato: 20 dni 9 godz. 38 min.

W Tryb pozakonkursowy
» Tryb1%a

. Dane kontaktowe

Bielskie Centrum

Rysunek 12: Lista aktualnie trwajgcych konkurséw ofert

Wejdz w interesujgcy Cie konkurs, a nastepnie Kliknij ,Utworz oferte”. Wybierz ,Pusty
formularz oferty”.

[tu wstawiC screana z tworzeniem pustej oferty]
Wypetnianie wniosku zostato podzielone na 5 sekcji:

e Podstawowe dane o ofercie, gdzie nalezy podac informacje o grupie
inicjatywnej i osobach, ktore jg tworzg

e Opis zadania, gdzie nalezy opisa¢ pomyst na inicjatywe, m.in. czas trwania,
miejsce realizacji, uzasadnienie, cele, grupe docelows itd.

e Dziatania, gdzie nalezy stworzyé harmonogram realizacji inicjatywy, a takze
opisac planowane dziatania promocyjne

e Kosztorys, gdzie nalezy zaplanowac¢ budzet na realizacje inicjatywy

e Oswiadczenia i RODO.

Jesli wymagane pole pozostanie puste lub wpisano/zaznaczono je w sposéb
nieprawidtowy, generator oznaczy je kolorem czerwony. Ze wzgledu na specyfike
formularza numeracja i kolejnos¢ pol w generatorze rézni sie od wniosku
generowanego w formie PDF. Nie ma to wptywu na prawidtowos¢ wypetniania oferty.

WAZNE: W czasie pracy z generatorem zaleca sie systematycznie zapisywac
wprowadzone zmiany za pomocg zielonego przycisku ,Zapisz oferte” widocznego
nad polem tworzenia wniosku. Pozwoli to zapobiec utracie danych.

10



“||:|[|:| Podstawowe dane o ofercie

Panel / Oferty / Oferta / Edycja oferty

Szczegbly oferty ° Tytut zadania: B Zapisz ofert | & Ztozenie oferty

2 Informacje o ofercie

[ Oferta PDF 0

ie wi ié ? Obei struktazowy!
# Edpcjaclerty Nie wiesz jak uzupeknié tg zakladke? Obejrzyj film instruktazowy! Uruchom »

Informacje podstawowe

11 Pelna nazwa grupy inicjatywme; @) Zielone Makaki
12 Kidrym obszarze mieszcza si¢ driaania opisane [ N n oo spolecznych
wenniosks @ 5 . ochrony recpcings ) samosins

chowanie tozsamosci lokalnej i regionalnej oraz wigzi z histor W tym tossamosci sci gorniczych | zadbanie o
:lqsws: minionych i przyszlych spm;znom ze zwréceniem 52(2=gulnej uwagi na ich materiaine i niematerialne dziedzictwa gornicze, w tym kullurg

4 Udostepnianie 1.5 Skad dowiedziales/dowiedzialas sie o mozliwosci Media spotecznodciowe v
ubiegania sig o dofinansowanie inicjatywy
i Ziozenie formalne

101 Nazwa nicatywy @ Lorem ipsum

Dane oferenta(-téw)

D Historia oferty

Sktad grupy inicjatywne; 0 Sktad grupy inicjatywnej

Jan Kowalski
Jan Kowalski
Jan Kowalski

Rysunek 13: Zrzut ekranu — przycisk zapisywania oferty w trakcie edycji

2.3.1. Informacje podstawowe

Podstawowe dane o ofercie

Panel / Oferty / Oferta / Edycja oferty

Szczegély oferty ° Tytul zadania:

o )
& informacje o ofercie

) Gy Nie wiesz jak uzupetnié te zaktadke? Obejrzyj film instruktazowy! Uruchom »

Informacje podstawowe

11 Peina nazwa grupy \m:jarywneje Zielone Makaki
12W Kérym obszarze mieszcza sie drialania opisane [ rozmiazy i 6w spolecznych
we wniosku @ [ olosi im.n. ochrany & iska, recykdingu, odpadéw)
[[Jzachowanie tozsamosci lokalne i regionalnej oraz wiezi z historia i w tym toisamosd gomiczych i zadbanie o

ciaglo¢ minlonych | przyszlych spolecznoscl ze zwréceniem szczegélne] uwagl na |ch materialne | niematerialne dzledzictwo gérnicze, w tym kulture

# Udostepnianie 1.5 Skad dowiedziates/dowiedzialas sie o mozliwosc Wybierz v
ublegania si¢ o inicjatywy

111 Nazwa inicatywy @)

i Ziozenie formalne

"D Historia oferty

Rysunek 14: Zrzut ekranu prezentujgcy sekcje ,Podstawowe dane” w generatorze
Pole I.1: Petna nazwa grupy inicjatywnej

Nazwa grupy inicjatywnej zacigga sie automatycznie na podstawie danych podanych
przy rejestracji.

Pole 1.2: W ktérym obszarze mieszczg sie dziatania zaplanowane w projekcie.

Nalezy wskazac¢ obszar, w ktérym mieszczg sie dziatania opisane we wniosku.
Prosze wskaza¢ maksymalnie dwa obszary najlepiej odpowiadajgce proponowanym
dziataniom.

Pole 1.5: Skad dowiedziate$/dowiedziatas sie o0 mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie inicjatywy?

Pole wyboru. Nalezy wskazac jedno zrédto informacji, wybierajac z listy rozwijane;j:

e media spotecznosciowe
e strona internetowa BCP
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e newsletter BCP

e Zz ogtoszenia

e na spotkaniu informacyjnym
e 0d znajomego/znajomej

e inne (jakie?)

Pole Il.1.: Nazwa inicjatywy

Nalezy wpisac tytut inicjatywy, oddajacy jej charakter, atrakcyjny w przekazie
medialnym i zachecajgcy do wigczenia sie w dziatania. Nazwa inicjatywy nie moze
zawiera¢ danych osobowych.

2.3.1.1. Dane oferenta(-tow)
Nalezy uzupetni¢ wszystkie dane cztonkow grupy inicjatywnej. Aby wejs¢ w tryb

edycji danych nalezy klikngé pomaranczowy przycisk edycji z prawej strony ekranu.

Dane oferenta(-téw)

A Dane oferenta s3 niekompletne, przejdz do edycji oferenta i
uzupetnij wszystkie wymagane dane do oferty.

Skiad grupy inicjatywnej 9 Skiad grupy inicjatywnej

Osobaly up Zni do skladania wyj

Rysunek 15: Edycja danych czionkow/cztonkifh grupy inicjatywnej

Dane podstawowe sg zaciggane automatycznie na podstawie informacji podanych
przy rejestracji.

Edytuj oferenta

Dane podstawowe Adres Skiad grupy inicjatywnej Osoba upowazniona

Nazwa oferenta:

Zielone Makaki

Forma prawna: Typ organizacji:
brak - grupa nieformalna v Grupa niefarmalna v
Numer NIP (format: socooooocox) Jesli brak Numer REGON: (format: sxeooooaoon) jesli

. wpisac 0000000000 : G
nUMEru. wpisac brak numeru, wpisac 000000000

Rysunek 16:Zrzut ekranu ,Dane podstawowe” w sekcji ,Dane oferenta(-tow)
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Adres jest zaciggany automatycznie z sekcji dane organizacji (patrz dodawanie
danych adresowych na etapie rejestracji grupy w punkcie 2.1 niniejszej instrukciji).

Edytuj oferenta

Dane podstawowe Adres Sktad grupy inicjatywnej Osoba upowazniona
ol
Wojewodztwo: Powiat: Gmina:
SLASKIE v Bielsko-Biata v Bielsko-Biata (gmina miejska) v
Adres - miejscowosc: Ulica: Dzielnica:
Bielsko-Biata 7acisze
Nr domu: Nr lokalu:
5
Kod pocztowy: Poczta:
43-300 Bielsko-Biata
Telefon: Fax:
123 456 789
E-mail: Adres strony WWW:

xxx@gmail.com

Adres korenspondencji inny niz adres siedziby

Rysunek 17: Zrzut ekranu ,,Adres” w sekcji ,Dane oferenta(-téw)

W sekgcji ,Sktad grupy inicjatywnej” nalezy wskazac trzy osoby oraz podac ich dane.
Osoby wskazane w tej czesci bedg odpowiedzialne za podpisywanie dokumentow
(m.in wniosek, umowa, sprawozdanie, oswiadczenia) oraz faktyczng realizacje
inicjatywy. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej cztonkowie/cztonkinie grupy
inicjatywnej wystepujg jedynie w roli oséb podpisujgcych umowe, a realizacjg zadan
w ramach inicjatywy zajmujg sie osoby trzecie.

Cztonkami/cztonkiniami grupy inicjatywnej mogg by¢ tylko osoby petnoletnie
zamieszkujgce, pracujgce lub uczgce sie na terenie podregionu bielskiego
wojewodztwa Slgskiego (miasto Bielsko-Biata, powiaty bielski, cieszynhski i zywiecki)
posiadajgcy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Jedna osoba moze by¢ cztonkiem/cztonkinig wiecej niz jednej grupy inicjatywne;.
Grupa inicjatywna w tym samym sktadzie moze ztozy¢ maksymalnie 2 wnioski
w ramach jednego naboru.

Kolejnych cztonkéw/cztonkinie grupy inicjatywnej dodajemy klikajgc przycisk ,Dodaj”.
Aby zapisa¢ wprowadzone dane, nalezy klikng¢ ,Zapisz”.
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Edytuj oferenta

Dane podstawowe Adres Sktad grupy inicjatywnej Osoba upowazniona

Sktad grupy inicjatywnej. Prosze wskazac trzy osoby.
Prosze wskazac 3 osoby.

Lp. Imie i nazwisko Numer telefonu Adres e-mail Adre_s . Pesel + Dodaj
zamieszkania

Osoby wskazane w tej czesci bedg odpowiedzialne za podpisywanie dokumentow (m.in wniosek, umowa, sprawozdanie,
oswiadczenia) oraz faktyczng realizacje inicjatywy. Cztonkami/cztonkiniami grupy inicjatywnej moga by¢ tylko osoby petnoletnie
zamieszkujace, pracujace lub uczgce sie na terenie podregionu bielskiego wojewddztwa $lgskiego (miasto Bielsko-Biata, powiaty
bielski, cieszynriski i zywiecki) posiadajacy peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Rysunek 18: Zrzut ekranu ,Skfad grupy inicjatywnej” w sekcji ,Dane oferenta(-tow)

Edytuj oferenta

Dane podstawowe Adres Sktad grupy inicjatywnej Osoba upowazniona

Sktad grupy inicjatywnej. Prosze wskazac trzy osoby.

Prosze wskazac 3 osoby.

Lp. Imie i nazwisko Numer telefonu Adres e-mail Adre_s : Pesel *+ Dodaj
zamieszkania

1 o

Osoby wskazane w tej czesci beda odpowiedzialne za podpisywanie dokumentow (m.in wniosek, umowa, sprawozdanie,
oswiadczenia) oraz faktyczng realizacje inicjatywy. Cztonkami/cztonkiniami grupy inicjatywnej moga byc tylko osoby petnoletnie
zamieszkujace, pracujace lub uczace sie na terenie podregionu bielskiego wojewodztwa slgskiego (miasto Bielsko-Biata, powiaty
bielski, cieszynski i zywiecki) posiadajacy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Rysunek 19: Zrzut ekranu — dodawanie danych kolejnych cztonkéw/cztonkih grupy
inicjatywnej

Nalezy poda¢ prawdziwe i aktualne dane. W danych kontaktowych nalezy wpisaé
miejsce faktycznego zamieszkania. Na podstawie wskazanych danych kontaktowych
poszczegolnych cztonkdw grupy inicjatywnej. Operator bedzie weryfikowaé czy
mieszkajg oni na terenie, gdzie zaplanowana jest realizacja projektu. Wazne, by
podac aktualny numer telefonu oraz adres e-mail. Kontakt z cztonkami grupy jest
niezbedny dla prawidtowego przebiegu aplikowania o dofinansowanie.
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Osoba upowazniona to osoba do kontaktu w sprawie wniosku. Nalezy wskazac jedng
z 0s6b wymienionych jako cztonkowie/cztonkinie grupy inicjatywnej. Wazne, by
osoba ta miata petng wiedze na temat planowanej inicjatywy i byta realnie
zaangazowana w jej realizacje. Osobe do kontaktu dodajemy klikajgc przycisk
,Dodaj’. Aby zapisa¢ wprowadzone dane, nalezy klikng¢ ,Zapisz”.

Edytuj oferenta

Dane podstawowe Adres Skiad grupy inicjatywnej Osoba upowazniona

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku. Nalezy wskazac jedng z os6b wymienionych w punkcie 1.3.

Wymagana jest minimum 1 osoba.

Lp. Osoba do kontaktu w sprawie wniosku.

=

Rysunek 20: Zrzut ekranu — dodawanie osoby do kontaktu

2.3.2. Opis zadania

W tym rozdziale zamieszczono szereg wskazowek, jak prawidtowo wypetni¢ czesé
whniosku o dofinansowanie, dotyczgcg planowanych do realizacji dziatan.

“it]ED 1ll. Opis zadania

Panel / Oferty / Oferta / Edycja oferty

Szczegély oferty ° Tytut zadania: Lorem ipsum & Zapisz oferte | @ Ziozenie oferty 0

& Informacje o ofercie

) Ernt Nie wiesz jak uzupelnié tq zakladke? Obejrzyj film instruktazowy! Uruchom »

) 112 Czas trwania dziatan w ramach ini(ja:ywyo Okres realizacji dziatan w ramach inicjatywy powinien uwzgledni¢ czas przeznaczony zaréwno na przygotowanie organizacyjne inicjatywy (bez opracowania wniosku), jak rowniez
* Opis realizacjg oraz podsumawanie dziatai. Czas trwania inicjatywy nie moze byé krétszy iz 30 dni kalendarzowych. nie diufszy jednak niz 90 dni kalendarzowych oraz musi miescié sie w okresie realizacji okreslonym w Regulaminie.
5 G Pola uzupeinia sie automatycznie na podstawie zakladki , Dziatania

od: do

113 Miejsce realizacji dziatar w ramach inicjatywy ) Nalezy opisac miejsce realizadji dziatar w ramach nicjotywy (dzielnicarmiej: . Dziatania musza byé realizowane na terenie podregionu bielskiego
wojewodztwa slaskiego (miasto Bielsko-Biala, powiaty bielski, cieszynskii fywiecki) i na rzecz jego mieszkancow/mieszkanek

Lorem ipsum

4 Udostepnianie

1.4 Col | uzasadniente potraaby realizaclinkcjatywy D Nalety wekazaé cel inicjatywy, adelowstny do raecaywistych i zdefiniowanych potraeb grupy docelowe). Nalety dokiadnie apisa¢ potraebe realizacii Inicjatywy | g uzasadnié (gdzie

i Ziotenie formalne
wiystepuje problem, kogo dotyczy, jaka jest jego skala, przyczyny | skutki).

9 Historia oferty Lorem ipsum

15 0pis grupy docelows) €D Natety opisac do kogo kierowane sq dzialania w ramach inicjatywy. Nalezy podaé jak nojwiece] informacjl. np. joka Jest szacowana liczba 0s6b uczestniczacych w poszezegdinych dziafar, opisa specyficzne
cechy grupy, wiek, pled itp. Nalety wskazad korzyéci dla odbiorcéw | odbiorczyr 2 realizaci dzialar w ramach inicjatywy oraz sposoby dotarcia do grupy docelowej

Lorem ipsum

Rysunek 21: Zrzut ekranu prezentujacy sekcje ,Opis zadania” w generatorze
Pole 11.2.: Czas trwania dziatarn w ramach inicjatywy

Pola zawierajgce daty rozpoczecia i zakonczenia inicjatywy uzupetniajg sie
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w zaktadce ,Dziatania”.
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Okres realizacji dziatan w ramach inicjatywy powinien uwzglednic¢ czas przeznaczony
zaréwno na przygotowanie organizacyjne inicjatywy (bez opracowania wniosku), jak
réwniez realizacje oraz podsumowanie dziatan. Czas trwania inicjatywy nie moze by¢
krotszy niz 30 dni kalendarzowych, nie dtuzszy jednak niz 90 dni kalendarzowych
oraz musi miescic sie w okresie realizacji okreslonym w Regulaminie.

Okres realizacji dziatan oraz ponoszenia kosztéw w ramach inicjatyw bedzie
okreslany kazdorazowo dla poszczegdinych naborow wnioskéw — w ogtoszeniu
o naborze.

Pole 11.3.: Miejsce realizacji dziatan w ramach inicjatywy

Nalezy opisa¢ miejsce realizacji dziatan w ramach inicjatywy
(dzielnica/miejscowo$é/gmina/powiat). Dziatania muszg by¢ realizowane na terenie
podregionu bielskiego wojewoddztwa $lgskiego (miasto Bielsko-Biata, powiaty bielski,
cieszynski i zywiecki) i na rzecz jego mieszkancéw/mieszkanek.

Pole 11.4.: Cel i uzasadnienie potrzeby realizaciji inicjatywy

Nalezy wskazac¢ cel inicjatywy, adekwatny do rzeczywistych i zdefiniowanych potrzeb
grupy docelowej. Nalezy doktadnie opisaC potrzebe realizacji inicjatywy i jg uzasadni¢
(gdzie wystepuje problem, kogo dotyczy, jaka jest jego skala, przyczyny i skutki).

Cel inicjatywy to stan w przysztosci, osiagniety dzieki dziataniom w ramach
inicjatywy. Cel musi wynikac¢ bezposrednio z opisanych wczesniej problemow/potrzeb
i by¢ konkretny, dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny

i weryfikowalny, realny (osiggalny), okreslony w czasie. Cel powinien by¢
mozliwy do osiggniecia w wyniku realizacji inicjatywy.

Przykladowy cel: Wzrost wiedzy i praktycznych umiejetnosci w zakresie segregaciji
odpadow wsrdd 20 senioréw z miejscowosci X biorgcych udziat w 30 h szkolenia
w okresie od lipca do pazdziernika 2024. roku

.Przeprowadzenie szkolenia”, ,zorganizowanie doradztwa”, ,objecie wsparciem” itp. —
to sg dziatania, a nie cele. Zaleca sie zwrocenie szczegolnej uwagi, na wtasciwe
odréznienie celow od dziatan.

W tym punkcie nalezy rowniez wskazac potrzeby lub problemy, na ktére odpowiedzig
ma by¢ inicjatywa. Wnioskodawca okresla, dlaczego projekt powinien by¢
zrealizowany, co ma zmienic, poprawic¢, ulepszyc. Powinien odnies¢ sie do diagnozy
problemu opracowanej przed realizacjg projektu. Warto podac¢ we wniosku informacje
o tym, skad wiemy o problemie.

Pole 11.5. Opis grupy docelowej

Nalezy opisac do kogo kierowane sg dziatania w ramach inicjatywy. Wazne, by
podac jak najwiecej informaciji, np. jaka jest szacowana liczba oséb uczestniczgcych
w poszczegolnych dziatan, opisac specyficzne cechy grupy, wiek, pte¢ itp.

W zapisach wniosku powinny by¢ wskazane korzysci dla odbiorcow i odbiorczyn

z realizacji dziatan w ramach inicjatywy oraz sposoby dotarcia do grupy docelowe;.
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2.3.3. Dzialania
W tej sekcji nalezy stworzy¢ harmonogram realizacji inicjatywy, a takze opisac
planowane dziatania promocyjne.
Pole 11.6.: Szczegdtowy opis dziatan

Nalezy opisac dziatania planowane na wszystkich etapach realizacji inicjatywy —
przygotowanie, rekrutacja os6b uczestniczgcych, realizacja i podsumowanie, a takze
wskazac rezultaty jakosciowe i ilosciowe dziatan oraz sposoby ich weryfikacji.

Aby dodac¢ poszczegolne dziatania nalezy klikngc¢ zielony znak ,+”.

“lt][[:] Harmonogram Wzér v;

Panel / Oferty / Oferta / Edycja oferty (0d 2019-03-01)

o Tytut zadania: Lorem ipsum

B Zapisz ofertg | @ Zlozenie oferty 9

Czas trwania inicjatywy nie moze by¢ krdtszy niz 30 dni kalendarzowych, nie diuszy jednak niz 90 dni kalendarzowych oraz musi miescic sie w okresie realizacji okreslonym w Regulaminie.
Altualnie wybrany czas trwania inicjatywy to: 0 dni

11.6. Szczegétowy opis dziatan 9

Termin realizacji zadania musi byé zawarty w terminie: 2025-02-15 do 2025-05-15

Nazwa dziatania Przewidywany okres realizacji Rezultaty ilosciowe i jakosciowe oraz sposoby ich
Lp weryfikacji
Opis dzialania

Rysunek 22: Zrzut ekranu prezentujgcy sekcje ,Harmonogram” w generatorze

Definiujgc nowe dziatanie nalezy wskazac jego nazwe oraz ramy czasowe realizacji.
Ponadto kazde dziatanie nalezy opisac i wskazac jego rezultaty jakosciowe
i iloSciowe oraz sposoby ich weryfikacji.

Zmiany nalezy zatwierdzic przyciskiem ,Zapisz”.

Definiowanie nowego dziatania

Termin od Termin do

s s}
RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD

Nalezy opisac dziatania planowane na wszystkich etapach realizacji inicjatywy - przygotowanie, rekrutacja oséb uczestniczacych,
realizacja i podsumowanie, a takze wskazac rezultaty jakosciowe i ilosciowe dziatan oraz sposoby ich weryfikacji.

Nazwa dziatania
Opis dziatania 9

Rezultaty ilosciowe i jakoSciowe oraz sposoby ich weryfikacji

Rysunek 23: Zrzut ekranu ,Definiowanie nowego dziatania”
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Rezultaty obrazujg zmiane, jaka zajdzie w spotecznosci w wyniku podjetych dziatan
po zrealizowaniu inicjatywy.

Rezultaty, tak jak cele, muszg by¢ weryfikowalne i mierzalne, a miara i skala musi
by¢ znana i okreslona w projekcie — nalezy uzy¢ miar adekwatnych do
zaplanowanego dziatania.

Rezultaty dzielimy na jakosciowe i ilosciowe.

Przykiadowe rezultaty iloSciowe:

np. liczba uczestnikéw zaje¢, liczba zorganizowanych szkolen, liczba godzin zaje¢

Przykiadowe rezultaty jakosciowe

wzrost wiedzy w zakresie tematu warsztatow
Pole 11.7.0pis dziatan informacyjno-promocyjnych

Opis powinien zawiera¢ informacje jakie dziatania zostang podjete, aby
upowszechnic informacje o realizacji inicjatywy. Nalezy wymieni¢ wszystkie mozliwe
kanaty promociji projektu w tym m.in.: wydruk plakatow, ulotek, publikowanie postow
w mediach spotecznosciowych, notka prasowa/artykut w gazecie lokalnej, radiu bgdz
portalu informacyjnym. Wybér kanatu promocji powinien by¢ dostosowany do
specyfiki grupy docelowej.

117 Opis dziatan informacyjno-promocyjnych ) Nalezy zawrzec krotid opis dziatan informacyjno-promocyjaych inicjatywy. np. wydruk plakatow, lotek. publikowanie postow w mediach spolecznosciowych, notka prasowa/artykut w
lokalnej gazecie, portalu informacyjnym itp.

Rysunek 24: Zrzut ekranu — pole ,Opis dziatan informacyjno-promocyjnych”
W generatorze
Pole 11.8. Czy inicjatywa jest kierowana do os6b ponizej 18 roku zycia?

Nalezy zaznaczyc, czy odbiorcami inicjatywy bede osoby niepetnoletnie.

11.8 Czy inicjatywa jest kierowana do os6b ponizej 18 roku zycia (TAK/NIE)

‘ Tak

Wybierz
Nie
Tak

Rysunek 25: Zrzut ekranu — pole ,Czy inicjatywa jest kierowana do oséb ponizej 18
roku zycia”

2.3.4. Kosztorys

W tej sekcji nalezy zaplanowac budzet inicjatywy. Budzet musi by¢ spéjny

z planowanymi dziataniami tzn. mogg pojawic sie w nim tylko takie rodzaje kosztéw,
ktore posiadajg uzasadnienie w opisie dziatan (pole 11.6.). Budzet inicjatywy nie moze
przekroczy¢ kwoty 6000,00 zt brutto.

Tworzgc budzet inicjatywy, w pierwszej kolejnosci zaleca sie zapoznac sie
z zasadami dotyczgcymi kosztow kwalifikowalnych (czyli tych, ktére mogg zostac

18



pokryte w ramach projektu) oraz z katalogiem kosztow niekwalifikowalnych (ktore nie
mogg by¢ pokrywane z dotacji). Zasady te zostaty zawarte w pkt. 6. Regulaminu.

Poszczegolne pozycje budzetu muszg by¢ wykazane w kwotach brutto (z VAT).
Wydatek w ramach inicjatywy jest kwalifikowalny, o ile spetnia nastepujgce warunki:

» zostat poniesiony w okresie realizacji inicjatywy — oznacza to, ze dokument (np.
faktura, rachunek) zostat wystawiony i optacony w catosci w okresie realizacji
inicjatywy;

* jest niezbedny do realizacji inicjatywy — oznacza to, ze wydatek musi by¢
bezposrednio zwigzany z realizowanymi dziataniami, poniesiony w zwigzku
z realizacjg inicjatywy oraz przyczyniac sie do realizacji zatozonych celéw;

« jest racjonalny i efektywny — oznacza to, ze wydatek nie jest zawyzony w stosunku
do cen i stawek rynkowych;

» zostat faktycznie poniesiony — oznacza to, ze dany wydatek zostat optacony w
terminie wskazanym przez wystawce dokumentu ksiegowego (faktury/rachunku);

» udokumentowany — oznacza to, ze wydatek jest potwierdzony odpowiednim
dokumentem ksiegowym (faktura/rachunek);

* przewidziany w budzecie — oznacza to, ze wydatek zostat zaplanowany i ujety
w budzecie inicjatywy na etapie sktadania wniosku;

» zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Przykiadowy katalog kosztéw kwalifikowanych

— wynagrodzenia za dziatania merytoryczne (w tym np. osob trenerskich
i prowadzgcych warsztaty, osob eksperckich) — z dofinansowania mozna
sfinansowac wszystkie sktadniki wynagrodzenia (wynagrodzenie netto, zaliczke
na podatek dochodowy, sktadki na ubezpieczenie spoteczne); co wazne, kwota
wpisana do budzetu stanowi¢ bedzie koszt catkowity (obejmujacy wszystkie
skfadniki — koszt brutto brutto, tj. brutto pracodawcy), a kwota, jakg osoba
otrzyma w formie wynagrodzenia, bedzie pomniejszona o nalezne sktadki na
ubezpieczenie i zaliczke na podatek dochodowy oraz koszty pracodawcy;

— zakup materiatéw i artykutow niezbednych do realizacji inicjatywy;

— wynajem sali, w tym media;

— wynajem niezbednego sprzetu;

— catering i zakup artykutow spozywczych;

— ubezpieczenie odbiorcow dziatah w ramach inicjatywy;

— nagrody rzeczowe dla beneficjentow (z wytgczeniem bondw, kart podarunkowych
i voucheréw) do wysokosci 100,00 zt/osoba; nagrody te mogg by¢ przyznawane
wytgcznie w konkursach z dziedziny nauki, kultury, sztuki, dziennikarstwa
i sportu, gdyz w tych przypadkach korzysta¢ bedg ze zwolnienia w podatki
dochodowym od o0s6b fizycznych (art. 21 ust. 1 pkt 68 ustawy PIT);
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— dziatania promocyjne (w tym wydruk plakatow, ulotek, ogtoszenia prasowe itp.).

Powyzszy katalog nie ma charakteru zamknietego — wazne jest, aby wydatki
zaplanowane w ramach inicjatywy byty spéjne z zaplanowanymi dziataniami,
racjonalne, skalkulowane w oparciu o stawki rynkowe, niezbedne dla realizacji
dziatan.

UWAGA!

W przypadku grup inicjatywnych kierujgcych swoje dziatania do os6b matoletnich
kazda osoba zaangazowana w te dziatania zobowigzana jest pokry¢ samodzielnie
koszty uzyskania zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Przykiadowy katalog kosztow niekwalifikowanych

— rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

— odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

— koszty kar i grzywien;

— koszty procesow sgdowych;

— koszty obstugi ksiegowej i prawnej;

— nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujgcych sie realizacjg inicjatywy, w tym koszty koordynaciji

— koszty obstugi konta bankowego (w tym kosztéw przelewow);

— zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi);

— podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od os6b fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy
oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za
zaswiadczenie o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego oraz kosztow
zwigzanych z uzyskaniem informacji publicznej;

— koszty wyjazddéw stuzbowych osdb zaangazowanych w realizacje inicjatywy na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposob
podrozy stuzbowych;

— dziatania realizowane w ramach inicjatywy, ktérych odbiorcami/odbiorczyniami
nie sg osoby wskazane we wniosku o dofinansowanie inicjatywy;

— wszystkie wydatki nieujete w budzecie inicjatywy.

UWAGA!

W ramach inicjatywy niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, nie mozna
ubiegac¢ sie o dofinansowanie na realizacje dziatan, na ktére pozyskano srodki

z innego zrodta (niedozwolone jest refundowanie catkowite lub czesciowe danego
wydatku dwa razy ze srodkéw prywatnych i publicznych, zaréwno krajowych jak

i wspolnotowych oraz ze srodkow zagranicznych).
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Aby dodac kolejne pozycje w budzecie nalezy klikng¢ zielony znak ,+”.

JR—— YT — o Zoienecery )

2 Informacje o ofercie

# Edycjaoferty Nie wiesz jak uzupeinié tg zaktadke? Obejrzyj film instruktazowy! Uruchom »

111, Budzet inicjatywy 0

Budzet musi by¢ spéjny z planowanymi dziataniami tzn. moga pojawic sig w nim tylko takie rodzaje kosztow, ktére posiadajg uzasadnienie w opisie dziafart (punkt I16.). Budzet inicjatywy nie moze przekroczy kwoty
6000,00 24 brutto

Nazwa kosztu

= Jednostka miary Liczba jednostek Koszt jednostkowy w 2t Koszt catkowity w zt Uzasadnienie/uwagi dzialania  Kategoria °
(2VAT) (2 VAT)

Suma kosztéw 0,00 z¢

Rysunek 26: Zrzut ekranu prezentujgcy sekcje ,Budzet” w generatorze

Dodajgc nowy koszt nalezy uzupetni¢ wszystkie pola, a nastepnie klikng¢ ,Zapisz”.

Dodanie nowego kosztu

Nazwa

Nazwa dziatania 9

Lorem v
Oferent Kategoria
Zielone Makaki v Wybierz v
Koszt jednostkowy w Koszt catkowity w ztotéwkach
Jednostka miary Liczba jednostek ztotéwkach (z VAT) (z VAT)
Jednostka miary v

Uzasadnienie/uwagi

Rysunek 27: Zrzut ekranu ,Definiowanie nowego kosztu

2.3.5. Oswiadczenia

Ostatnia czes¢ wniosku o dofinansowanie obejmuje oswiadczenia. Nalezy sie z nimi
zapoznac i doktadnie przeanalizowac, czy wszystkie sg zgodne ze stanem
faktycznym. Nalezy zaakceptowac wszystkie oswiadczenia, klikajgc w pole wyboru
w prawym gornym rogu. Po sekcji oswiadczen dostepne sg informacje dotyczgce
przetwarzania danych osobowych.
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Oswiadczenia 9

Oéwiadczam (), ze:
AKceptuje wszystkie ponizsze oswiadczenia

zapoznalismy/zapoznatysmy sie z Regulaminem naboru inicjatyw lokalnych w ramach projektu . Lokalnie na rzecz transformacji podregionu bielskiego” i zobowigzujemy sie do
stosowania zawartych w nim wytycznych;

2 jesteSmy osobami zamieszkujacymi, pracujacymi lub uczgcymi sie na terenie podregionu bielskiego (miasto Bielsko-Biala, powiaty bielski, cieszyriski i zywiecki);

3 jesteSmy osobami peinoletnimi i posiadamy peing zdolnos¢ do czynnesc prawnych;

4 wramach skladanego wniosku nie bedziemy pobierac optat od odbiorcéw/odbiorczyn inicjatywy lokalnej:

zaden z czionkéw/czlonkiri grupy inicjatywnej nie zostal/zostala prawomocnie skazany/skazana za przestepstwa popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
5 publicznego, przestepstwa przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwa przekupstwa, przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwa popelnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych, przestepstwa skarbowe;

zaden z cztonkow/czionkin grupy inicjatywne] nie zostal/zostala prawomocnie skazany/skazana za przestepstwa popetnione w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i

6 XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadajace
tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa cbcego

7  inicjatywa opisana w niniejszym wniosku oraz jej rezultaty nie bgda generowaly zysku:

8 przyznane dofinansowanie w catosci lub czesci nie zostanie wykorzystane na dzialania zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

inicjatywa nie bedzie zawierala dziatan o charakterze religijnym, ktore sg zwigzane ze sprawowaniem kultu religijnego lub postugi kaplariskiej, dziatar o charakterze politycznym,
dzialan o charakterze pomocy doraZnej, socjalno-bytowej oraz dziatalnosci gospodarczej;

10 grupa inicjatywna nie otrzymata dofinansowania na te sama inicjatywe z innego Zrodta;
11 wramach naboru grupa inicjatywna w skiadzie okreslonym w punkcie 1.3 sklada nie wiecej niz 2 wnioski;
12  czlonkowie/czionkinie grupy inicjatywnej zapoznali/zapoznaly sie z klauzulg informacyjna;

cztonkowie/czlonkinie grupy inicjatywnej nie s3 powiazani/powigzane (interesami ekonomicznymi, zwigzkami rodzinnymi lub innymi sytuacjami mogacymi mie¢ wplyw na
bezstronne i obiektywne rozstrzygniecie konkursow dotacyjnych) z Operatorem;

14 wszystkie informacje podane we wniosku s3 zgodne z aktualnym stanem faktycznym i prawnym.

Rysunek 28: Zrzut ekranu prezentujgcy sekcje ,Oswiadczenia” w generatorze

2.4.Ztozenie wniosku w generatorze
Kiedy uzytkownik jest pewien, ze wprowadzit wszystkie potrzebne dane, a generator
informuje, ze wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione (pasek postepu po lewe;j
stronie generatora jest oznaczony na zielono), mozna przejs¢ do sktadania wniosku.

“‘DED Podsumowanie Wzér v3

Pane Oferta / Edycja oferty {od 201902.01)

Saczegély oferty o Tytul zadania Lorem ipsum B)zapisz oferte || ® ziozenie oferty (2]

2 Informacie o ofercie

# Edycja oferty Zlozenie oferty w formie elektronicznej 9

» Podstawowe Dane

» O Ziozenie oferty w postaci elektronicznej
Oferta moze zostat wycofana i wysiana panawnie az do zakoficzenia terminu skiadania ofert w ramach konkursu
» Dziskania
> Kosztorys
Wysi] oferte
» Odwiadczenia
» RODO Wysyla ofertg w postaci el ekeraniczne] a nastsprie umozliwia ] wydruk wraz z wymagang suma kontrolng
» Zio ferty

# Udostepnianie
i Ziozenie formalne

D Historia oferty

» Historia edyqji

Rysunek 29: Ekran ztozenia wniosku w generatorze

Na ekranie wyswietli sie komunikat: ,Ztozenie oferty w postaci elektronicznej. Oferta
moze zosta¢ wycofana i wystana ponownie az do zakohczenia terminu sktadania
ofert w ramach konkursu.”

Klikniecie przycisku ,Wyslij oferte” powoduje wystanie oferty w postaci elektronicznej
a nastepnie umozliwia jej wydruk wraz z wymagang sumg kontrolng.
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“it":p Podsumowanie . Wzér v3

fod 2019-02-01)
BiZapisz ofertg || ©Ziozenieoferty | Bofertapor 2]

Ziozenie oferty w formie elektronicznej 9

Ztozenie oferty w postaci elektronicznej

Oferta moze zostac wycofana i wysiana ponowie az do zakoriczenia terminu skiadania afert w ramach konkursu

Wyl oferte

Wysyla oferts w postaci elektraniczne] & nastapnie UMOZiwia &] wydruk wraz 2 wymagang suma kontrolng

Rysunek 30: Ekran ztozenia oferty w generatorze.

Po poprawnym wystaniu oferty przez generator pojawia sie nastepujgcy komunikat:
.Ztozenie oferty w postaci elektronicznej zakonczone sukcesem. Wystanie oferty w
generatorze eNGO jest jednoznaczne z formalnym jej ztozeniem.” Ofercie nadana
zostaje suma kontrolna.

013858
Generator eNGO A @ Konkursy (1 Oferty (3] Sprawozdania & Pliki 5 Aktualnoici 7 Pomoc F & Krasnoludek ~

Ztozenie oferty
Wystanie oferty

Szczegbly oferty
Ziozenie oferty w formie elektronicznej

&2 Informacje o ofercie

dk iani . P " . . -
s Ztozenie oferty w postaci elektronicznej zakoriczone sukcesem.

i Zioienie formalne
Suma kontrolna oferty:

0918 5c44 f297 d69e b4b0 bf89 3864 0122

D Historia oferty

» Historia

Wystanie oferty w generatorze eNGO jest jednoznaczne z formalnym jej ztozeniem.

= =

Wydruk oferty Wydruk potwierdzenia

Zamknij

Rysunek 31: Ekran potwierdzenia ztozenia oferty.

Na tym etapie mozliwy jest pobranie oferty z nadang sumg kontrolng oraz pobranie
potwierdzenia ztozenia oferty.

2.5. Generowanie wniosku w formacie PDF
Przez caty czas pracy nad ofertg istniej mozliwos¢ wygenerowania jej w wersji PDF.
Aby to zrobi¢, nalezy klikng¢ przycisk ,Oferta PDF” na gérnym pasku polecen.

Wersja robocza oferty w pliku PDF zostanie otwarta jako nowa karta w przegladarce
internetowej, z ktérej korzysta uzytkownik.

23



ﬁit":D Podstawowe dane o ofercie

/ Oferyy Edycja oferty

Szczegsly oferty ° Tytut zadania: Lorem ipsum

& Informacje o ofercie

# Edyga oferty Nie wiesz jak uzupeknié tg zakiadke? Obejrayj film instruktazowy! Uruchom »

» Podstawowe Dane 1
Informacje podstawowe

> opis
» Dziatania 1.1 Peina nazwa grupy inicatywne; @ Zielone Makaki
Jr—
1.2W ktérym obszarze mieszczq sig dziatania opisane we. i e 2di Swi 5p 1y
r—— o5 @ [ ccapinm v ottt i ;
5 RODO = sci iregi wiezi z i " tozsamosci i gérmiczych i zadbanie o cigglo$é minionych i przysziych

spotecznosci ze zwrdceniem szczegoine] uwagi na ich materiaine | niematerialne driedzictwo gérnicze, w tym kulture

> Fhozenie oferty.

& Vdostgpnianic 15 Skad dowie dziates/dowiedziata sie 0 mozliwoéci ublegania Media spofecznosciowe v
sic o dofinansowanie inicj
i Ziozenie formalne
11 Nazwa nigaywy @) | Lorem ipsum
D Historia oferty
Dane oferenta(-téw)
» Histaria
» Wersje oferty
Skiad grupy inicjatywnej

Skiad grupy imcatywne; @
» Historia edyc] Jan Kowalski 123456789
Jan Kowalski 123456789
Jan Kowalski 123456789

Osobaly upowasniona do skladania wyjas

Rysunek 32: Generowanie oferty w PDF
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