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Wstep

Podrecznik jest skierowany do grup inicjatywnych realizujgcych inicjatywy lokalne
w ramach Projektu ,Lokalnie na rzecz transformaciji podregionu bielskiego”
prowadzonego przez Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci,
dofinansowanego ze $rodkéw Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027
(Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji) — dziatanie FESL.10.24 Wtgczenie
spoteczne — wzmocnienie procesu sprawiedliwej transformaciji.

Podrecznik stanowi dokument, z ktérego powinny korzysta¢ wszystkie grupy
inicjatywne realizujgce swoje pomysty na inicjatywy w ramach Projektu. Zapoznanie
sie z zawartymi w nim informacjami pozwoli usprawnic realizacje inicjatywy, a takze
przyspieszy¢ kwestie zwigzane ze sprawozdawczoscig i rozliczaniem. Stosowanie
sie do zasad opisanych w Podreczniku jest obowigzkowe.

Projekt ,Lokalnie na rzecz transformacji podregionu bielskiego” realizowany jest
przez zespot sktadajgcy sie z pracownikéw Stowarzyszenia Bielskiego Centrum
Przedsigbiorczosci.

W celu stworzenia dynamicznej spotecznos$ci dziatajgcej na rzecz ,zielonych” zmian
jakie majg zaj$¢ w subregionie — dzieki realizacji ww. projektu — zespot przyjat nazwe
Zielony Inkubator Pomystow.

W przypadku dodatkowych pytan czy watpliwosci, skorzystaj ze strony internetowej
Projektu lub skontaktuj sie z Zespotem projektu.

Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci

ul. Zacisze 5
43-300 Bielsko-Biata

Zip@bcp.org.pl
+48 500 161 150



mailto:zip@bcp.org.pl

Podstawowe terminy i definicje

Projekt ,,Lokalnie na rzecz transformacji podregionu bielskiego” realizowany
jest przez Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci w partnerstwie

z Gming Czechowice-Dziedzice na podstawie umowy o dofinansowanie nr UDA
FESL.10.24-12.01-067G/23-00 z dn. 16.09.2024 dofinansowany ze srodkow
Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej
Transformaciji) — dziatanie FESL.10.24 Wigczenie spoteczne — wzmochnienie procesu
sprawiedliwej transformacji.

Operator — Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci (ul. Zacisze 5, 43-
300 Bielsko-Biata; NIP: 5471144391)— podmiot odpowiedzialny za realizacje
Projektu.

Grupa inicjatywna — trzy petnoletnie osoby fizyczne, posiadajgce petng zdolnosé do
czynnosci prawnych, zamieszkujgce, pracujgce lub uczace sie na terenie podregionu
bielskiego wojewodztwa Slgskiego (powiaty: bielski, zywiecki, cieszynski, miasto
Bielsko-Biata) wspdlnie realizujgce lub chcace realizowac inicjatywe lokalna.

Whioskodawca/wnioskodawczyni — grupa inicjatywna uprawniona, zgodnie
z zapisami Regulaminu naboru, do ztozenia propozyciji inicjatywy lokalne;j.

Realizator — grupa inicjatywna, ktérej przyznano dofinansowanie.

Generator — narzedzie stuzgce do przygotowania wniosku o dofinansowanie.
Aplikacja umozliwia w szczegolnosci tworzenie, edycje i drukowanie wnioskéw
o dofinansowanie inicjatyw lokalnych, umoéw o dofinansowanie, aneksow

i sprawozdan. Generator jest dostepny na stronie https://bcp.engo.org.pl.

Dofinansowanie — kwota przyznana na realizacje inicjatywy. Wartos¢
dofinansowania nie moze przekroczy¢ 6000,00 zt brutto na jedng inicjatywe. Srodki
z dofinansowania nie sg przekazywane Wnioskodawcom bezposrednio, ptatnosci
w ramach inicjatywy bedzie dokonywat Operator, z mozliwoscig refundaciji ptatnosci
poniesionych przez cztonkéw grupy inicjatywnej ze srodkéw wiasnych

i przedstawionych do refundacji Operatorowi.

Opiekun — przedstawiciel Operatora przypisany do pomocy przy realizacji inicjatywy.
Kontakt do Opiekuna zostanie przekazany na etapie przygotowania do podpisania
umowy. Z pracownikiem tym nalezy kontaktowac sie w sprawach zwigzanych

z realizacjg projektu (wyjasnia¢ watpliwosci, skorzystac¢ z doradztwa, konsultowaé
sprawozdanie).


https://bcp.engo.org.pl/

Przed podpisaniem umowy
Przygotowanie do podpisania umowy

Kazda inicjatywa jest realizowana na podstawie umowy o dofinansowanie. Po
opublikowaniu listy wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania przedstawiciele
Operatora kontaktujg sie z WWnioskodawcami w celu ustalenia dalszej, indywidualne;j
Sciezki postepowania, zmierzajgcego do zawarcia umowy. Fakt, ze Twoja inicjatywa
znalazta sie na liscie rankingowej jako zakwalifikowana do otrzymania
dofinansowania, nie oznacza jeszcze, ze zostata w catosci zaakceptowana.

Komisja oceny wnioskow mogta w trakcie oceny zaproponowac wprowadzenie
zmian, zwtaszcza dotyczgcych budzetu inicjatywy, na przyktad: niektore wydatki
mogty zosta¢ uznane za niezgodne z Regulaminem, zawyzone lub zbedne dla
realizacji inicjatywy. W tej sytuacji Wnioskodawca otrzyma od Operatora informacje
o tym, jakie zmiany nalezy wprowadzi¢, aby mozliwe byto podpisanie umowy

o dofinansowanie. Dlatego rozpoczecie realizacji dziatan przed podpisaniem umowy
odbywa sie na wytgczne ryzyko Wnioskodawcy.

Zawarcie umowy o realizacje inicjatywy nastepuje:

a) w przypadku przyjecia wniosku do realizacji w petnej wersji — bez koniecznosci
dokonywania zmian,

b) w przypadku przyjecia wniosku do realizacji z zastrzezeniem wprowadzenia
zmian, Operator przygotuje, na podstawie oceny i rekomendacji cztonkéw
Komisji Konkursowej, liste poprawek do wprowadzenia w ostatecznej wersji
whniosku. Po sprawdzeniu i zatwierdzeniu wprowadzonych poprawek Operator
przygotowuje umowe o dofinansowanie.

W przypadku zaniechania wprowadzenia sugerowanych korekt we wniosku,
stwierdzenia brakéw formalnych lub nieztozenia wymaganych dokumentow

w terminie wskazanym przez Operatora, umowa o dofinansowanie nie zostanie

z danym Whnioskodawcg podpisana. W takim przypadku dofinansowanie zostanie
przyznane kolejnemu Wnioskodawcy z listy rankingowej.

Przed podpisaniem umowy cztonkinie i cztonkowie grup inicjatywnych zostang
zaproszeni do uczestnictwa w szkoleniu on-line dotyczgcym zasad realizacji inicjatyw
lokalnych. Udziat w szkoleniu jest obowigzkowy i jest warunkiem podpisania umowy
o dofinansowanie. W szkoleniu musi wzig¢ udziat co najmniej jedna osoba z grupy
inicjatywne;j.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Operator zobowigzuje Realizatora do
ztozenia dokumentdéw, okreslonych w Tabeli 1.



Tabela 1. Jakie dokumenty nalezy ztozy¢ przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie?

Rodzaj dokumentu

Kto sktada dokument?

Sposobb ztozenia

Whiosek
o dofinansowanie
inicjatywy lokalnej

Dokument sktadaja

w generatorze wszyscy
Whnioskodawcy. Przed
podpisaniem umowy,

w przypadku kontaktu w tej
sprawie od opiekuna projektu,
konieczne jest wprowadzenie
ostatecznych zmian we wniosku
i ztozenie go ponownie

w generatorze. W dniu zawarcia
umowy Realizator przedktada
ostateczng wersje wniosku
(uwzgledniajgcego ewentualne
Zmiany proponowane przez
Operatora) w wersji papierowe;,
podpisang przez wszystkich
cztonkdw grupy inicjatywne;.

Generator
https://bcp.engo.org.pl.

Deklaracja
uczestnictwa

w projekcie ,Lokalnie
na rzecz transformaciji
podregionu bielskiego”
wraz z Formularzem
zgtoszeniowym
uczestnika projektu

Kazdy z cztonkdw/cztonkin
grupy inicjatywnej sktada
osobny dokument.

Wersja papierowa
dokumentu

Z podpisem
cztonka/cztonkini
grupy inicjatywnej

Zaswiadczenie

z uczelni/szkoty/zaktadu
pracy, ze
cztonkowie/cztonkinie
grupy inicjatywnej uczg
sie lub pracujg na
terenie podregionu
bielskiego

Dokument sktadajg wytgcznie
cztonkowie/cztonkinie grupy
inicjatywnej, ktérzy nie
zamieszkujg na terenie
podregionu bielskiego, ale uczg
sie lub pracujg na jego terenie.
Kazdy z cztonkdw/cztonkin
grupy inicjatywnej sktada
osobny dokument.

Wersja papierowa
dokumentu

Z podpisem osoby
uprawnionej do
wystawienia



https://bcp.engo.org.pl/

Rodzaj dokumentu Kto sktada dokument? Sposob ztozenia

Dokument wystawiony | Dokument sktadajg wytgcznie ci | Wersja papierowa

przez osobe Whnioskodawcy, ktérzy dokumentu
dysponujgcg lokalem w ramach inicjatywy z podpisem
lub terenem dotyczagcy | zaplanowali realizowanie dysponenta
zgody na dziatan zwigzanych z trwatym lokalu/terenu
przeprowadzenie montowaniem elementéw (np.

zaplanowanych we tablica edukacyjna, hotele dla

whniosku prac. owadodw itp.)

w pomieszczeniach lub na
terenie otwartym nie bedgcym
ich wkasnoscia.

Inicjatywy skierowane do os6b maloletnich

Jezeli zakres dziatania Realizatora dotyczy oséb matoletnich, czyli takich, ktére

w dniu rozpoczecia dziatan w ramach inicjatywy nie ukonczyty 18 roku zycia,
Realizator jest zobowigzany przestrzegac¢ Standardéw Ochrony Osob Matoletnich
obowigzujgcych u Operatora (dostepne na stronie internetowej https://bcp.org.pl/),
w tym w szczegdlnosci:

przed podpisaniem umowy przedtozy¢ do wglgdu zaswiadczenie z Krajowego
Rejestru Karnego;

przed podpisaniem umowy przedtozy¢ oswiadczenie o krajach zamieszkania
w ostatnich 20 latach oraz zaswiadczenia z rejestrow karalnosci tych krajéw
(dokument stanowi zatgcznik do Standardéw Ochrony Os6b Matoletnich
obowigzujgcych u Operatora);

jezeli ww. kraje nie przewidujg wydawania zaswiadczen do celow dziatalnosci
zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi przed
podpisaniem umowy przedtozy¢ oswiadczenie o niekaralnosci (dokument
stanowi zatgcznik do Standardow Ochrony Oséb Matoletnich obowigzujgcych
u Operatora);

przed podpisaniem umowy podac dane identyfikacyjne oraz wyrazi¢ zgode na
weryfikacje w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
(dokument stanowi zatgcznik do Standardéw Ochrony Os6b Matoletnich

u Operatora).

Ponadto Realizator zobowigzuje sie wzig¢ udziat w szkoleniu dot. Standardéw
Ochrony Osdb Matoletnich, zorganizowanym przez Operatora w wyznaczonym przez
niego terminie i formie.




Porozumienie o wolontariacie

W celu zapewnienia cztonkom/cztonkiniom grup inicjatywnych ubezpieczenia na czas
realizacji dziatan w ramach inicjatywy Operator zawiera z kazdym cztonkiem grupy
inicjatywnej porozumienie o wykonywaniu swiadczen wolontarystycznych. Wzor ww.
porozumienia stanowi Zatgcznik nr 9 do niniejszego Podrecznika.

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Po terminowym ztozeniu przez Wnioskodawce prawidtowej i kompletnej
dokumentacji, w tym wymaganych zatgcznikédw do umowy, zostanie podpisana
umowa o dofinansowanie inicjatywy lokalnej w ramach projektu ,Lokalnie na rzecz
transformaciji podregionu bielskiego”.

Umowa zawierana jest pomiedzy Operatorem a trzema cztonkami grupy inicjatywnej
wskazanymi we wniosku o dofinansowanie (umowa dwustronna).

Umowy podpisywane bedg w formie papierowej w siedzibie Operatora.
Przedstawiciel Operatora weryfikuje tozsamos¢ cztonkow grupy inicjatywnej na
podstawie okazanego dowodu osobistego.

Wzér umowy o dofinansowanie inicjatywy lokalnej stanowi zatgcznik do niniejszego
Podrecznika.

Zasady ponoszenia wydatkéw oraz obowiazki ksiegowe w ramach inicjatywy

Grupom inicjatywnym srodki na realizacje inicjatywy nie bedg przekazywane
bezposrednio. Wszystkich ptatnosci w ramach inicjatywy bedzie dokonywat Operator,
w jednej z dwdch form:

1) Operator optaca dokument finansowo-ksiegowy (fakture, rachunek)
przelewem. Co do zasady faktury/rachunki powinny mie¢ min. 14-dniowy
okres ptatnosci.

2) Operator zwraca $rodki za wydatki poniesione przez cztonkéw/cztonkinie
grupy inicjatywnej ze srodkow wiasnych.

Nie przewiduje sie wyptacania zaliczek.

Wszystkie dokumenty finansowo-ksiegowe (faktury, rachunki, paragony z NIP)
dokumentujgce wydatki w ramach inicjatywy muszg by¢ wystawione na Operatora:

Stowarzyszeniem Bielskie Centrum Przedsigbiorczosci
ul. Zacisze 5, 43-300 Bielsko-Biata
NIP: 5471144391

Odpowiedzialnos¢ za poprawno$¢ danych zawartych na dokumencie ponoszg
cztonkowie grupy inicjatywnej. Zrefundowane lub optacone przez Operatora zostang
wytgcznie dokumenty poprawnie wystawione.



W szczegodlnosci nastepujgce dokumenty potwierdzajg poniesione koszty oraz mogg
zostac ujete w sprawozdaniu:

o faktury VAT,

e rachunki,

o faktury korygujgce,

¢ noty korygujgce (wraz z dokumentami zrédtowymi, ktérych dotyczg),
e paragony z numerem NIP do kwoty 450 z}.

Na dokumencie ksiegowym mogg znajdowac sie jedynie pozycje zwigzane
z realizacjq inicjatywy oraz odnoszgce sie do kosztéw przewidzianych w budzecie.

Dowodami zaptaty sg w szczegolnosci:

e bankowe potwierdzenie dokonania zaptaty (dokument wygenerowany przez
system bankowosci elektronicznej),

o faktury/rachunki, z adnotacjg ,zaptacono gotéwka” z odpowiednig datg oraz
podpisem i pieczatkg wystawcy faktury,

e potwierdzenie ptatnosci z terminala ptatniczego,

e noty ksiegowe.

Uwaga: dowodem zaptaty NIE SA paragony bez numeru NIP, faktury proforma oraz
faktury zaliczkowe.

Dodatkowo do kazdego dokumentu finansowo-ksiggowego dotaczy¢ nalezy
opis. Wzdr opisu stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszego Podrecznika.

Operator dopuszcza ponoszenie przez Realizatora wydatkéw ze sSrodkéw witasnych.
Wydatki te mogag by¢ optacane gotéwka lub w formie bezgotéwkowej. W przypadku
pfatnosci bezgotéwkowych, oprécz dokumentu finansowego, wymagane jest
przedtozenie potwierdzenia ptatnosci z konta lub terminala ptatniczego w celu
refundaciji.

Do dokumentéw finansowych dotyczgcych wydatkéw poniesionych ze srodkéw
wiasnych, Realizator zatgcza wniosek o zwrot kosztéw. Wzér ww. wniosku stanowi
Zatgcznik nr 7 do niniejszego Podrecznika. W takim przypadku nie nalezy juz
wypetnia¢ Zatgcznika nr 6.

W ramach realizacji inicjatywy nie dopuszcza sie finansowania wydatkéw
ponoszonych na rzecz podmiotéw zagranicznych.

Realizator moze dokonywac ptatnosci wytgcznie w terminie realizacji inicjatywy
okreslonym w umowie, nie wczesniej niz od okreslonego w umowie dnia rozpoczecia
realizacji oraz nie pozniej niz w dniu zakonczenia realizaciji inicjatywy.

Realizator zobowigzany jest do rozliczenia dokumentéw finansowych

z Operatorem oraz dostarczenia oryginatéw wszystkich dokumentéw
finansowo-ksiegowych, opisow i oswiadczen do 25 dnia miesigca, w ktérym
wydatek zostatl poniesiony.
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Jezeli 25 dzien danego miesigca wypada w dzien wolny od pracy rozliczenia
dokumentow finansowych Realizator dokonuje najpdzniej w ostatni poprzedzajgcy
dzien roboczy.

Rachunki/faktury/polisy z terminem ptatnosci ponizej 7 dni optacane sa przez
Realizatora (nastepnie Operator zwraca Realizatorowi poniesiony wydatek).

Koszty poniesione przez Realizatora ze srodkow witasnych Operator zwrdci na konto
podane we wniosku o zwrot kosztow do 30 dni kalendarzowych od daty ztozenia
dokumentow.

Operator jest rowniez strong wszystkich uméw cywilno-prawnych, zawieranych

w zwigzku z realizacjq inicjatyw. W ramach inicjatywy dostarczyciele towarow i ustug
co do zasady bedg wytaniani przez Operatora w procedurze konkurencyjnosci za
pomocg Bazy Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Jezeli nie zajdg przestanki zastosowania procedury konkurencyjnosci. Realizator jest
odpowiedzialny za wskazanie wybranego przez siebie dostarczyciela towaru/ustugi.
Operator jest odpowiedzialny za wszystkie kwestie formalne i rachunkowe
zawieranych uméw.

Kazdej grupie inicjatywnej zostanie udostepniony odrebny folder na Dysku Google,
ktory bedzie petnit funkcje repozytorium plikow. Realizator jest zobowigzany na
biezgco przesyta¢ na dysk skany dokumentéw ksiegowych oraz uzupetniaé
zestawienie wydatkow.

Okres ponoszenia wydatkow

Dofinansowanie musi by¢ wykorzystane w okresie realizacji inicjatywy. Nie ma
mozliwosci ponoszenia wydatkéw przed datg rozpoczecia i po dacie zakohczenia
inicjatywy. W wyjatkowych przypadkach Operator moze uznac¢ za kwalifikowalny
wydatek poniesiony po dniu wskazanym w umowie jako ostatni dzien realizacji
inicjatywy, o ile zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

e wydatki te odnoszg sie jednoznacznie do inicjatywy;

e dokumenty, na podstawie ktérych zostata dokonana ptatnos¢, zostaty
wystawione w okresie realizacji inicjatywy;

o pfatnos¢ zostata dokonana w terminie nie pozniejszym niz termin ptatnosci
wskazany na dokumencie.

Ostateczng decyzje o uznaniu wydatkéw optaconych po zakonczeniu okresu
realizacji inicjatywy podejmuje Operator.
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Zmiany w umowie

W trakcie realizacji inicjatywy mogg by¢ dokonywane zmiany merytoryczne

i finansowe. Realizator ma obowigzek kazdorazowo poinformowac Operatora
mailowo (na adres Opiekunki) o zamiarze wprowadzenia zmiany przed jej
wdrozeniem oraz uzyskac jego akceptacje. Wzér wiadomosci z prosbg o dokonanie
zmiany we wniosku stanowi Zatgcznik nr 2.

Realizator moze wprowadzaé zmiany nie pozniej niz na 14 dni kalendarzowych przed
kohcem realizacji inicjatywy.

W uzasadnionych przypadkach Operator moze dopusci¢ wprowadzenie zmian bez
zachowania wyzej wskazanego terminu.

Realizator moze dokonywac przesunie¢ w pozycjach budzetowych z zachowaniem
celowosci i efektywnosci. Zmiany czasu realizacji inicjatywy sg mozliwe pod
warunkiem nie przekroczenia tgcznego czasu trwania inicjatywy wynoszacego 90 dni
kalendarzowych. Inicjatywy muszg byc realizowane w okresie wskazanym przez
Operatora w Regulaminie naboru inicjatyw lokalnych.

Operator dopuszcza dokonywanie przesunie¢ w kosztorysie miedzy poszczegolnymi
pozycjami budzetu i uznaje je za zgodne z kosztorysem jesli suma dokonanych
przesuniec nie przekracza 10% catosciowej kwoty budzetu inicjatywy. Zmiany te nie
wymagajg zawarcia aneksu.

Jesli suma przesuniec srodkéw finansowych miedzy poszczegdolnymi pozycjami
przekracza 10% catosciowej kwoty budzetu brutto inicjatywy, wymagane jest
zawarcie pisemnego aneksu z Operatorem pod rygorem niewazno$ci. Dopuszcza sie
takze zawarcie aneksu do umowy w innych przypadkach wprowadzania istotnych
zmian, zaakceptowanych przez Operatora.

Dokonywanie zmian w budzecie musi by¢ racjonalne i uzasadnione merytorycznie,
nie moze by¢ niezgodne z pozostatymi zapisami okreslonymi w Regulaminie lub
umowie.

Nalezy pamietac, ze proponowane zmiany muszg by¢ zgodne z Regulaminem naboru.
Oznacza to, ze nie mozna proponowac¢ zmian dotyczgcych, np.:

e zmiany okresu realizacji inicjatywy tak, aby wykraczat on poza ramy czasowe
okreslone w Regulaminie naboru,

e wprowadzenia dziatan, ktérych finansowanie jest zgodnie z Regulaminem
niemozliwe (np. dziatan o charakterze politycznym, dziatan stuzgcych realizacji
celéw kultu religijnego).

Zmiany nie mogg tez w istotny sposob wptywac¢ na zakres projektu. Oznacza to, ze
zasadniczo nie powinno sie proponowac zmian dotyczgcych zmniejszenia rezultatow
czy rezygnacji z czesci zaplanowanych dziatan.

W odpowiedzi na prosbe o wprowadzenie zmiany — Operator skontaktuje sie drogg
mailowg z Realizatorem i poinformuje go o swoim stanowisku. Jezeli wprowadzane
zmiany wymagajg zawarcia aneksu, Operator umozliwia wprowadzenie zmian we
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wniosku za pomocg Generatora. Woéwczas bedzie mozliwe naniesienie stosownych
zmian, wygenerowanie zaktualizowanej wersji wniosku oraz zawarcie aneksu do
umowy. Zaktualizowana wersja wniosku o dofinansowanie bedzie obowigzywata od
dnia podpisania aneksu do umowy.

Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian, wymagajacych zawierania
aneksu do umowy, na etapie przygotowywania sprawozdania. Oznacza to, ze
zmian nie bedzie mozna dokonywa¢ po zakonczeniu realizacji projektu.

Prowadzenie inicjatyw adresowanych do os6b matoletnich

Inicjatywy, ktérych odbiorcami bedg osoby matoletnie (ktére w dniu rozpoczecia
dziatan w ramach inicjatywy nie ukonczyty 18 roku zycia) muszg by¢ zgodne

z wymaganiami ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. 2024 poz. 560
wraz z pozn. zmianami) oraz Standardami Ochrony Osob Matoletnich

w Stowarzyszeniu Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci (zwanych dalej Standardami
Ochrony Osob Matoletnich), obowigzujgcych u Operatora. Ze standardami mozna
zapoznac sie na stronie internetowej www.zip.bcp.org.pl.

Dokumentowanie realizowanych dziatan
Dokumentacja merytoryczna

Potwierdzeniem realizacji dziatan w ramach inicjatywy jest przygotowywana przez
Realizatora dokumentacja merytoryczna.

Tabela 2. Narzedzia dokumentowania dziatan

Przyklad?we dziatania Przyktadowe narzedzia dokumentowania dziatan
projektowe

Szkolenia, warsztaty Program szkolenia/warsztatéw, listy obecnosci,
ankiety ewaluacyjne, pretest — posttest, zdjecia,
wydruki ze stron www/fanpage, materiaty
szkoleniowe/warsztatowe

Festyny, eventy, pokazy Program imprezy, plakaty promujgce, ulotki, zdjecia,
materiaty prasowe, linki/wydruki ze stron
www/fanpage

Konferencje, spotkania Program, lista prelegentéw, listy obecnosci, zdjecia,
materiaty prasowe, linki/wydruki ze stron
www/fanpage, prezentacje multimedialne

Wycieczki, rajdy, koncerty Listy obecnosci, program, zdjecia
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Przykiadowe dziatania

. Przykladowe narzedzia dokumentowania dziatan
projektowe

Warsztaty tematyczne, Zdjecia prac, wytworow rekodzieta, listy obecnosci
rekodzieto, plastyczne,
fotograficzne, itp.

Wystawy, Sciezki, questy Dokumentacja fotograficzna, wydruki ze stron
www/fanpage, projekty graficzne, listy obecnosci

Publikacje, foldery, inne Foldery, broszury, publikacje, ekspertyzy, projekty
wydawnictwa graficzne — nalezy przekaza¢ Operatorowi
1 egzemplarz/sztuke

Konkursy, gry terenowe Scenariusze, lista potwierdzen odbioru nagrod,
zdjecia, protokoty z obrad komisji konkursowej, listy
obecnosci

Powyzsza tabela nie wyczerpuje wszystkich mozliwych narzedzi dokumentowania
dziatan merytorycznych. Ich rodzaj zalezy zawsze od specyfiki inicjatywy

i planowanych dziatan. Wymienione narzedzia nie muszg wystgpi¢ w kazdym
przypadku. Podany katalog ma pomdc Realizatorowi w ich gromadzeniu.

Dokumentacja dziatan merytorycznych powinna odzwierciedla¢ wszystkie dziatania
i rezultaty opisane we wniosku o inicjatywe w sposéb czytelny i przejrzysty,
umozliwiajgcy Operatorowi ocene stopnia ich realizacji.

Jednym z najczesciej stosowanych sposobdéw dokumentowania dziatah projektowych
sq listy obecnosci oraz dokumentacja fotograficzna i filmowa.

Realizatorzy sg zobowigzani stosowac przygotowane przez Operatora wzory, w tym
m.in:

e |ist obecnosci,

e zgod autorow na publikacje zdjeé,

e zgdd na publikacje wizerunku,

e postanowienia o przeniesieniu praw autorskich majgtkowych.

UWAGA: Dokumentacja fotograficzna nie moze stanowic jedynego zrodta pomiaru
rezultatow ilosciowych.

Dokumentacja fotograficzna musi prezentowac faktyczny udziat odbiorcow
w dziataniach w ramach inicjatywy.

Realizatorzy zobowigzani sg na biezgco archiwizowa¢ dokumentacje merytoryczng
inicjatywy i umieszczac jg w udostepnionym przez Operatora folderze na Dysku
Google w oparciu o wzor tabeli — Zestawienie dokumentéw finansowych z realizacji
inicjatywy stanowigcej wzor do Podrecznika.
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Inicjatywy kierowane do os6b matoletnich

W przypadku organizacji wydarzen skierowanych do osob matoletnich, Realizator
powinien uzyskac¢ zgode opiekuna prawnego na udziat osoby matoletniej w
wydarzeniu (Zatgcznik nr 11) oraz zgode na wykorzystanie wizerunku dziecka
(Zatacznik nr 5).

Tego typu wydarzenia powinny by¢ dokumentowane z wykorzystaniem wzoru listy
obecnosci na wydarzeniach jednorazowych dla os6b matoletnich (Zatgcznik nr 14)
lub wzoru listy obecnosci w cyklu wydarzen (Zatacznik nr 15) — wzor ten najlepiej
bedzie sie sprawdzat w przypadku co najmniej 5-6 spotkan, w ktorych w wigkszosci
udziat biorg te same osoby uczestniczgce.

Dane osobowe

Przy przetwarzaniu danych osobowych Realizator przestrzega zasad wskazanych
w Rozporzgdzeniu RODO.

|IZ FESL — Zarzad Wojewddztwa Slgskiego oraz Operator — Stowarzyszenie Bielskie
Centrum Przedsigbiorczosci sg odrebnymi Administratorami danych osobowych.

Szczegodtowy zakres danych osobowych cztonkéw Realizatora jest zgodny
z Formularzem Zgtoszeniowym uczestnika projektu i odpowiada wymaganemu
zakresowi danych okreslonym w art. 87 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

Szczegotowy zakres danych odbiorcéw Inicjatyw Lokalnych obejmuje
wyszczegoblnione ponizej:

e dane osobowe ogdlne: Imie, nazwisko, podpis uczestnika oraz
e dane szczegotowe wynikajgce z charakteru Inicjatywy Lokalnej w formie
oswiadczenia.

Zakres danych zbieranych od odbiorcow Inicjatyw Lokalnych nie moze by¢ szerszy
niz zakres okreslony w art. 87 ust. 2 ustawy wdrozeniowej;

Realizator zostanie upowazniony przez Operatora do przetwarzania danych
osobowych odbiorcéw Inicjatywy Lokalnej w powyzej ustalonym zakresie — zgodnie
z upowaznieniem stanowigcym Zatgcznik do Podrecznika.

Realizator zobowigzany jest do wypetniania obowigzku informacyjnego wobec oséb
biorgcych udziat w Inicjatywach Lokalnych. Wzér klauzuli informacyjnej i sposob jej
wykorzystywania stanowi zatgcznik do niniejszego Podrecznika.

Realizator jest zobowigzany do zapoznania sie z zasadami przetwarzania danych
osobowych zamieszczonych w Podreczniku oraz do ukonczenia szkolenia
przygotowanego przez Operatora. Szkolenie bedzie przeprowadzone we wskazanej
przez Operatora formie i czasie. Realizator jest zobowigzany do postepowania
zgodnie okreslonymi zasadami, w tym obowigzujgcg Politykg Ochrony Danych
Osobowych w Stowarzyszeniu Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci.
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Promocja inicjatywy

Realizator zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjno-promocyjnych,
w tym informowania o dofinansowaniu inicjatywy przez Unie Europejskg, zgodnie ze
szczegotowymi wytycznymi zawartymi ponizej.

1.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unig Europejskg

We wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjno-promocyjnych oraz
dokumentach i materiatach wytworzonych w wyniku realizacji inicjatywy
Realizator jest zobowigzany w widocznym miejscu umiescic¢ ponizszg informacije:

,lnicjatywa realizowana w ramach projektu ,Lokalnie na rzecz transformaciji
podregionu bielskiego”, ktérego Operatorem jest Stowarzyszenie Bielskie
Centrum Przedsiebiorczosci w partnerstwie z Gming Czechowice-Dziedzice,
dofinansowanego ze $rodkéw Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027
(Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji).”

Informacja ta powinna by¢ czytelna i jej tres¢ nie moze by¢ modyfikowana
(nalezy odpowiednio dobra¢ rozmiar czcionki, tfo oraz umiejscowienia na samym
materiale graficznym i/lub w treSci samego ogtoszenia).

Informacja ta musi znalez¢ sie we wszystkich postach umieszczanych w mediach
spotecznosciowych, notkach i ogtoszeniach prasowych, publikacjach
przygotowywanych w ramach inicjatywy, a takze na materiatach graficznych —
plakatach, ulotkach, grafikach do mediéw spotecznosciowych itp.

Komunikaty umieszczane w mediach spotecznosciowych nalezy dodatkowo
oznaczy¢ wykorzystujgc: #FunduszeUE #FunduszeEuropejskie
#ZielonylnkubatorPomystéw.

Umieszczac znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej
(jesli dotyczy — wytgcznie w wersji petnokolorowej), znak Unii Europejskiej i znak
graficzny Wojewodztwa Slgskiego na wszystkich materiatach graficznych
wytworzonych w ramach inicjatywy (plakaty, ulotki, grafiki do mediow
spotecznosciowych, zaproszenia itp.).

W ciagu ww. znakéw graficznych NIE MOZNA umieszczaé inny logotypow!

Ww. znaki graficzne na materiatach w wersji elektronicznej MUSZA by¢ w
kolorze, natomiast na materiatach drukowanych mogg one by¢ w wersji czarno-
biatej (JEDNAK TYLKO KIEDY CALOSC JEST DRUKOWANA W WERSJI
MONOCHROMATYCZNEJ — dotyczy to gtéwnie list obecnosci, broszur,

informatorow).
Wojewddztwo
| @ Slaskie

* %

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ** *: g‘i'Ojiwédztwo
dla Slaskiego Unie Europejska L askie
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4. Opcjonalne jest umieszczanie na materiatach graficznych wytworzonych
w ramach inicjatywy rowniez logotypow Stowarzyszenia Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci oraz Gminy Czechowice-Dziedzice — nalezy je umiesci¢
w widocznym miejscu i nie mogg by¢ one wieksze niz znak Unii Europejskie;.

Wszystkie ww. oznakowania dostepne sg do pobrania na stronie internetowej
www.zip.bcp.org.pl.

Sugerowany uktad grafiki:

e umieszczenie ciggu znakéw UE w nagtdwku grafiki, na catg jej szerokosé,

e opcjonalne dodanie logotypow Operatora oraz Partnera projektu w stopce,

¢ informacja o zrodle finansowania (z punktu 1) w widocznym miejscu, czytelnie,
bez zmiany tresci w stopce.

5. Przygotowania co najmniej jednej relacji/aktualnosci z przeprowadzonego
dziatania w trakcie realizacji inicjatywy. Wzér opisu do relacji/aktualnosci stanowi

zatgcznik do niniejszego Podrecznika (Zatgcznik nr 12). Realizator przesyta opis
oraz od 5 do 10 zdje¢ na adres mailowy Opiekunki.

6. Zachecamy rowniez Realizatoréw do dotgczenia do zatozonej przez Operatora
grupy na Facebooku: www.facebook.com/groups/zielonyinkubatorpomyslow oraz
czynnego udziatu w tworzeniu spotecznosci Zielonego Inkubatora Pomystow.

7. Realizator jest zobowigzany do zapewnienia uzyskania przez Operatora
(Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci) majgtkowych praw
autorskich w przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworow zwigzanych
z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, prezentacje
multimedialne itp.), ktére powstaty w ramach realizacji inicjatywy. Przeniesienie
praw autorskich musi nastgpi¢ na rzecz Operatora. Wz6r postanowienia
dotyczgcego przeniesienia praw autorskich majgtkowych stanowi zatgcznik do
niniejszego Podrecznika.

Wykorzystywanie ww. znakow oraz logotypow, w ramach dziatan niezwigzanych
z realizowang inicjatywg jest niedopuszczalne i kwalifikowane moze by¢ jako
naruszenie praw autorskich oraz dobr osobistych.

Komunikaty powstate w ramach obowigzkéw informacyjno-promocyjnych, w tym

materiaty graficzne, nie mogg zawiera¢ innych znakéw graficznych/logotypdéw niz
ww. — inicjatywy nie mogg mie¢ charakteru dziatan realizowanych w partnerstwie
Z innymi podmiotami, j. instytucjami, organizacjami pozarzgdowymi, czy grupami
formalnymi.

Jezeli Realizator wykorzystuje w dziataniach informacyjno-promocyjnych profile
w mediach spotecznosciowych bgdz strony internetowe innych podmiotow,

w publikowanym komunikacie musi by¢ jasno wskazane, ze dziatanie to jest
realizowane przez grupe inicjatywng.

Komunikaty powstate w ramach obowigzkéw informacyjno-promocyjnych nie mogg
w zadnym wypadku sugerowac, ze dofinansowanie otrzymata organizacja/instytucja
i to ona realizuje wspomniang inicjatywe.
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Dany podmiot nie moze by¢ oznaczany jako organizator bgdz wspoétorganizator
wydarzenia, ani w zaden sposob realizowac dziatan zwigzanych z np. rekrutacjg
0S0Ob uczestniczgcych.

W przypadku tworzenia wydarzenia na Facebooku, wydarzenie musi by¢ utworzone
przez Realizatora na prywatnym profilu osoby nalezgcej do grupy inicjatywnej,

a jedynie moze zosta¢ udostepnione przez profil innego podmiotu z zaznaczeniem,
ze to grupa inicjatywna zaprasza i realizuje dziatania.

Przyktadowe narzedzia informacyjno-promocyjne, do ktérych nalezy stosowaé
powyzsze zasady:

e plakaty, ulotki, banery, roll-upy,

e publikacje, ksigzki, broszury, biuletyny, mapy, gazetki, kalendarze, itp.,

e zaproszenia, dyplomy, ogtoszenia w prasie, itp.,

e publikacje elektroniczne, grafiki do mediéw spotecznosciowych i na strony
internetowe,

e wszelkie przedmioty reklamowe zakupione w ramach inicjatywy lub powstate
w wyniku jej realizaciji.

Sugerujemy skonsultowanie wszelkich powstatych w ramach inicjatywy materiatow
informacyjno-promocyjnych z Opiekunkg, przed ich publikacja.

Niestosowanie sie do obowigzkéw informacyjno-promocyjnych w odniesieniu
do wytworzonych materialdow moze skutkowaé uznaniem wydatkow
zwigzanych z ich wytworzeniem za niekwalifikowane. A w ostatecznosci
réwniez za uznanie calej inicjatywy za niezgodna z Regulaminem.

Sprawozdanie z realizacji inicjatywy

Sprawozdanie kohcowe z realizacji inicjatywy musi zosta¢ sporzgdzone przez
Realizatora na formularzu udostepnionym przez Operatora w aplikacji Generator
eNGO pod adresem https://bcp.engo.org.pl.

Sprawozdanie musi zosta¢ ztozone w wersiji elektronicznej na platformie w aplikacji
Generator eNGO pod adresem https://bcp.engo.org.pl, a takze dostarczone do
Operatora w formie papierowej, z podpisami Realizatora w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji inicjatywy.

Przed ztozeniem sprawozdania Operatorowi Realizator zobowigzany jest do
skonsultowania roboczej wersji tegoz sprawozdania z przedstawicielem Operatora.
Realizator jest zobowigzany do ustalenia z Opiekunem inicjatywy terminu przestania
roboczej wersji sprawozdania tak, aby mozliwe byto jego sprawdzenie.

Operator moze zada¢, aby Realizator, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania.

W przypadku nieztozenia sprawozdania Operator wzywa mailowo Realizatora do
jego ztozenia, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci w sprawozdaniu Operator wzywa
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mailowo do ich usuniecia w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania.

Niezastosowanie sie do wezwan oraz ostateczne nieztozenie sprawozdania moze
skutkowac¢ uznaniem inicjatywy za niezrealizowang i stanowi¢ podstawe wezwania
Realizatora do zwrotu wszystkich wydatkow poniesionych przez Operatora

w zwigzku z realizacjg inicjatywy.

Dostarczenie sprawozdania korncowego przez Realizatora jest rbwnoznaczne
z udzieleniem Operatorowi prawa do rozpowszechniania jego tekstu

w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych
dokumentach.

Realizator jest zobowigzany przekazac¢ Operatorowi wszystkie dokumenty zwigzane
z realizacjq inicjatywy, w tym listy obecnosci, programy warsztatow/wydarzen,
scenariusze zajec¢, 1 egzemplarz kazdej publikacji i materiatéw informacyjno-
promocyjnych, wydanych w formie papierowej i inne dokumentujgce dziatania

w ramach inicjatywy oraz catg dokumentacje finansowo-ksiegowa.

Wraz z przekazaniem sprawozdania Realizator udostepnia, w sposéb okreslony przez
opiekuna projektu, Operatorowi:

e zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych,

e zgody autoréw zdjeé/publikacji na wykorzystanie ich pracy,

e zgody osOb bedacych na zdjeciach na wykorzystanie ich wizerunku,

e dokumentacje dziatan podjetych przy realizacji inicjatywy (np. listy uczestnikow,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji,
zdjecia).

Realizator jest zobowigzany do wypetnienia ankiety ewaluacyjnej dotyczacej
realizacji Projektu, ktéra jest integralng czescig procesu zamkniecia inicjatywy.

Najczestsze btedy w sprawozdaniu

e Zlozenie sprawozdania po terminie.

e Dokonanie przesunie¢ w kosztorysie powyzej limitu okreslonego w umowie
bez poinformowania Operatora i zawarcia aneksu do umowy.

e Przedstawienie do rozliczenia dokumentéw niebedgcych dowodami
ksiegowymi w rozumieniu ustawy o rachunkowosci.

Kontrola i monitoring inicjatywy

Czesc¢ inicjatyw zostanie losowo wytypowana do przeprowadzenia dziatan
kontrolnych. Kontrolom mogg zosta¢ réwniez poddane inicjatywy, co do ktérych
istnieje uzasadnione podejrzenie niewtasciwej realizacji umowy. Kontrole mogg miec¢
forme, na przyktad, wizyty przedstawicieli Operatora w miejscu realizacji wybranych
wydarzen (np. festyn, szkolenie). Co do zasady kontrole bedg miaty charakter
zapowiedziany — przedstawiciel Operatora skontaktuje sie z Realizatorem i umoéwi na
spotkanie w dogodnym terminie.
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Operator sprawuje kontrole prawidtowosci realizacji inicjatywy przez Realizatora,
w tym wydatkowania przyznanego dofinansowania. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji inicjatywy przez osoby upowaznione przez
Operatora w miejscu i czasie ustalonym z Realizatorem.

W ramach kontroli, o ktérej mowa, osoby upowaznione przez Operatora mogg badac¢
dokumenty i inne nosniki informaciji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania inicjatywy, oraz zgdac udzielenia ustnie lub na pisSmie
informacji dotyczgcych wykonania inicjatywy. Wazne jest, aby w kontroli
uczestniczyty osoby zorientowane w sprawach zwigzanych z realizacjg inicjatywy.
Stata obecnos¢ Realizatoréw pozwoli na biezgce wyjasnianie ewentualnych
watpliwosci zespotu przeprowadzajgcego kontrole.

Realizator zobowigzany jest na zgdanie kontrolujgcego dostarczy¢ lub udostepnic
dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujgcego.

O wynikach kontroli Operator poinformuje Realizatora, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowos$ci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie.
Realizator zobowigzany jest w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania
whnioskow i zalecen do ich wykonania i powiadomienia o tym Operatora.

Realizator zobowigzany jest takze do poddania sie kontroli prowadzonej przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego i inne uprawnione podmioty.

Operator zastrzega sobie rowniez prawo do przeprowadzania wizyt monitorujgcych
w czasie trwania dziatan w ramach inicjatywy. Dziatania Opiekuna bedg miaty na
celu sprawdzenie, czy:

e inicjatywa jest realizowana zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,

e gromadzona jest prawidtowa dokumentacja,

e wydatki sg dokonywane zgodnie z budzetem oraz zgodnie z wytycznymi,
e w trakcie realizacji inicjatywy nie wystgpity problemy.

Monitoring bedzie miat charakter edukacyjny — nie ma on stuzy¢ wychwytywaniu
btedéw i wyciggania z nich konsekwenciji, lecz ma stanowi¢ forme wsparcia dla
Realizatoréw. Zadaniem przedstawiciela Operatora przeprowadzajgcego wizyte
bedzie przekazanie wskazéwek i porad dotyczgcych usprawnienia realizaciji
inicjatywy. W przypadku stwierdzenia razgcych nieprawidtowosci w realizaciji
inicjatywy Operatora przekazuje Realizatorowi w formie pisemnej wskazowki

i zalecenia dotyczgce dalszej realizacji inicjatywy.
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Kontakt

Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci

ul. Zacisze 5
43-300 Bielsko-Biata

Zip@bcp.org.pl
+48 500 161 150

https://zip.bcp.org.pl/

Koordynator projektu

Barttomiej Szymczyk bartlomiej.szymczyk@bcp.org.pl

Animatorki Inicjatyw Lokalnych

Romana Skalna romana.skalna@bcp.org.pl

Magdalena Lipok-Borzym magdalena.lipok-borzym@bcp.org.pl

Agata Hankus agata.hankus@bcp.org.pl
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Zalaczniki
Zatacznik nr 1: Wzér umowy o dofinansowanie inicjatywy
Umowanr. .....cccccceeeeeeen.

o realizacje inicjatywy w ramach Projektu ,Lokalnie na rzecz transformaciji
podregionu bielskiego” — Zielony Inkubator Pomystow zawarta w dniu: .................. r.
w Bielsku-Biatej pomiedzy:

Stowarzyszeniem Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci z siedzibg w Bielsku-Biatej
(43-300), ul. Zacisze 5, wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
0000143711 (akta rejestrowe prowadzi Sgd Rejonowy w Bielsku-Biatej Wydziat VIII
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego), NIP 547-11-44-391, REGON
070446520, reprezentowanym przez:

......................................... — Cztonka/Prezesa Zarzadu

......................................... — Cztonka Zarzadu

zwanym dalej Operatorem,

a:

tworzgcymi grupe inicjatywng ..........ccooeeeiiiiiieiinnnnnnn. , Zwang dalej Realizatorem.
§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest realizacja inicjatywy lokalnej pod nazwa: ....................
w ramach Projektu ,Lokalnie na rzecz transformacji podregionu bielskiego”,
dofinansowanego ze $rodkéw Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027
(Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji) — dziatanie FESL.10.24
Wigczenie spoteczne — wzmocnienie procesu sprawiedliwej transformaciji.

2. Operator przyznaje srodki na realizacje inicjatywy okreslonej szczegétowo we
wniosku o dofinansowanie ztozonym w dniu ............... Zz uwzglednieniem
aktualizacji i pdzniejszych zmian, a Realizator zobowigzuje sie wykonac
inicjatywe w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

3. Operator przeznacza $rodki finansowe, o ktérych mowa w § 4, w formie
dofinansowania, na realizacje inicjatywy okreslonej w niniejszej umowie,

w sposob zgodny z postanowieniami tej umowy, przez co rozumie sie
w szczegodlnosci zgodno$c¢ realizacji inicjatywy z wnioskiem o dofinansowanie.

4. Realizator zobowigzuje sie stosowac przy realizacji niniejszej umowy dokumenty
i wytyczne dostepne na stronie internetowej Operatora https://zip.bcp.org.pl/.

5. Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Operatora
sprawozdania koncowego, o ktérym mowa w § 10.

6. Whniosek o dofinansowanie oraz jego ewentualne aktualizacje, o ktérych mowa
w ust. 2, bedgce wynikiem zawarcia aneksu (aneksow) do umowy, stanowig
zatgczniki do niniejszej umowy.
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7. W sprawach zwigzanych z realizacjg inicjatywy Operator i Realizator bedg sie
kontaktowac telefonicznie lub mailowo odpowiednio:

Operator — Animatorka Inicjatyw Lokalnych:

8. Strony zobowigzujg sie pozostawac w biezgcym kontakcie, w szczegdlnosci
dopetniaC najwyzszej starannosci w komunikowaniu sobie wzajemnie wszelkich
informacji zwigzanych z realizacjg Inicjatywy.

9. Integralng czes¢ Umowy stanowi Regulamin naboru inicjatyw lokalnych
w ramach projektu ,Lokalnie na rzecz transformacji podregionu bielskiego”

(w dalszej czesci zwany ,Regulaminem”).
10.Operator zawiera niniejszg umowe dziatajgc w ramach dziatalno$ci statutowe;.

§2

Sposéb realizacji inicjatywy

1. Termin realizacji inicjatywy oraz ponoszenia kwalifikowalnych wydatkéw ustala
sieoddnia ................. (e [o IR r., zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie inicjatywy lokalnej, o ktérym mowa w ust. 2.

2. Realizator zobowigzuje sie zrealizowac inicjatywe zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie inicjatywy lokalnej, z uwzglednieniem jego aktualizacji
dokonywanych na zasadach okreslonych niniejszg Umowa.

1) Dofinansowanie moze zostac przeznaczone wytgcznie na realizacje zadan
przewidzianych we wniosku o dofinansowanie inicjatywy lokalne;j.

2) Realizator nie pobiera optat od odbiorcow/odbiorczyn inicjatywy lokalnej ani
wynagrodzenia za koordynacje dziatarn w ramach inicjatywy.

3. Zmiany we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ zgtaszane Operatorowi przed
poniesieniem wydatku, ktérego zmiana dotyczy. O koniecznosci zawarcia aneksu
kazdorazowo decyduje Operator. Operator informuje Realizatora o swojej decyz;ji
pisemnie lub mailowo bez zbednej zwioki.

4. Realizator zobowigzany jest do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 4,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych niniejszg umowa.

5. Osoby wskazane we wniosku sg odpowiedzialne za realizacje wszystkich dziatah
w ramach inicjatywy.

§3
Obowiazki Realizatora przy realizowaniu dziatan kierowanych do oséb
matoletnich

1. Jezeli zakres dziatania Realizatora dotyczy oséb matoletnich, czyli takich, ktore
w dniu rozpoczecia dziatah w ramach inicjatywy nie ukonczyty 18 roku zycia,
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Realizator jest zobowigzany przestrzega¢ Standardéw Ochrony Oséb
Matoletnich obowigzujgcych u Operatora, w tym w szczegdlnosci:

1) przed podpisaniem umowy przedtozy¢ do wglgdu zaswiadczenie
z Krajowego Rejestru Karnego;

2) przed podpisaniem umowy przedtozy¢ oswiadczenie o krajach zamieszkania
w ostatnich 20 latach oraz zaswiadczenia z rejestrow karalnosci tych krajow
(dokument stanowi zatgcznik do Standardéw Ochrony Os6b Matoletnich
obowigzujgcych u Operatora);

3) jezeli ww. kraje nie przewidujg wydawania zaswiadczen do celéw dziatalnosci
zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi przed
podpisaniem umowy przedtozy¢ oswiadczenie o niekaralnosci; (dokument
stanowi zatgcznik do Standardéw Ochrony Os6b Matoletnich obowigzujgcych
u Operatora);

4) przed podpisaniem umowy podac¢ dane identyfikacyjne oraz wyrazi¢ zgode
na weryfikacje w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym
(dokument stanowi zatgcznik do Standardéw Ochrony Osob Matoletnich
u Operatora);

5) wzig€ udziat w szkoleniu zorganizowanym przez Operatora w wyznaczonym
przez niego terminie i formie.

. Standardy Ochrony Oso6b Matoletnich obowigzujgce w Stowarzyszeniu Bielskie
Centrum Przedsigbiorczosci sg dostepne na stronie internetowej
https://zip.bcp.org.pl/.

. Nieprzestrzeganie Standardow Ochrony Osob Matoletnich obowigzujgcych

u Operatora moze skutkowac¢ rozwigzaniem umowy z Realizatorem.

§4

Finansowanie inicjatywy

. Operator zobowigzuje sie do przeznaczenia na realizacje inicjatywy kwoty
dofinansowania w wysokosci ............. zt (stownie: ............... ) pod warunkiem
posiadania przez Operatora Srodkow finansowych przekazanych przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego.

. Szczegdbtowe zasady ponoszenia i dokumentowania wydatkow w ramach
inicjatywy okreslajg inne postanowienia umowy w szczegolnosci § 51 § 6.

. Procentowy udziat dofinansowania w catkowitych kosztach inicjatywy wynosi
100,00%.

§5
Ponoszenie wydatkéw w ramach realizacji inicjatywy
. W ramach inicjatywy bedgcej przedmiotem niniejszej umowy dostarczyciele
towarow i ustug w kategoriach: wynagrodzenie osoby trenerskiej/prowadzacej
warsztaty, wynagrodzenie eksperta/ekspertki — ustuga doradcza, zakup artykutow
spozywczych, catering, zakup materiatow warsztatowych z wytgczeniem
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artykutéw biurowych, zakup artykutéw biurowych, koszty promoc;ji inicjatywy (np.
wydruk plakatow, ulotek), koszty ubezpieczenia odbiorcow dziatan, bedg
wytaniani przez Operatora w procedurze konkurencyjnosci za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

. Realizator zobowigzany jest do koordynacji wydatkéw w pozostatych kategoriach
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

. Wszystkie dokumenty finansowo- ksiegowe (faktury, rachunki, paragony z NIP)
dokumentujgce wydatki w ramach inicjatywy muszg by¢ wystawione na
Operatora:

Stowarzyszeniem Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Zacisze 5, 43-300 Bielsko-Biata
NIP: 5471144391

Dodatkowo do kazdego dokumentu finansowo- ksiegowego dotgczy¢ nalezy
opis. Wzor opisu stanowi zatgcznik do Podrecznika realizacji inicjatywy.

. Operator dopuszcza ponoszenie przez Realizatora wydatkéw ze Srodkéw
wiasnych. Wydatki te mogg by¢ optacane gotéwkg lub w formie bezgotowkowe;j.
W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych, oprocz dokumentu finansowego,
wymagane jest przedtozenie potwierdzenia ptatnosci z konta lub terminala
ptatniczego w celu refundacii.

. Do dokumentéw finansowych dotyczacych wydatkéw poniesionych ze srodkéw
wiasnych, Realizator zatgcza wniosek o zwrot kosztéw. Wzér ww. wniosku
stanowi zatgcznik do Podrecznika realizaciji inicjatywy.

. W ramach realizacji inicjatywy nie dopuszcza sie finansowania wydatkow
ponoszonych na rzecz podmiotéw zagranicznych.

§6

Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

Operator jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej inicjatywy, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.

z 2023 poz. 120 z pézn. zm.), w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych.

Realizator zobowigzany jest do rozliczenia dokumentéw finansowych

z Operatorem oraz dostarczenia oryginatéw wszystkich dokumentéw finansowo-
ksiegowych, opisow i oswiadczen do 25 dnia miesigca, w ktorym wydatek zostat
poniesiony. Jezeli 25 dzien danego miesigca wypada w dzieh wolny od pracy
rozliczenia dokumentéw finansowych Realizator dokonuje najpdzniej w ostatni
poprzedzajgcy dzien roboczy.

Koszty poniesione przez Realizatora ze srodkéw witasnych Operator zwréci na
konto podane we wniosku o zwrot kosztow do 30 dni kalendarzowych od daty
ztozenia dokumentow.

W trakcie realizacji inicjatywy mogg by¢ dokonywane zmiany merytoryczne

i finansowe. Realizator ma obowigzek kazdorazowo poinformowac¢ Operatora

25


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10.

11.

12.

13.

mailowo (na adres Opiekuna) o zamiarze wprowadzenia zmiany przed jej
wdrozeniem oraz uzyskac jego akceptacje.

Realizator moze wprowadzac zmiany nie pozniej niz na 14 dni kalendarzowych
przed koncem realizacji inicjatywy.

W uzasadnionych przypadkach Operator moze dopusci¢ wprowadzenie zmian
bez zachowania terminu wskazanego w punkcie 5.

Realizator moze dokonywac przesunie¢ w pozycjach budzetowych

z zachowaniem celowosci i efektywnosci. Zmiany czasu realizacji inicjatywy sg
mozliwe pod warunkiem nieprzekroczenia tgcznego czasu trwania inicjatywy
wynoszgcego 90 dni kalendarzowych.

Operator dopuszcza dokonywanie przesunie¢ w kosztorysie miedzy
poszczegolnymi pozycjami budzetu i uznaje je za zgodne z kosztorysem jesli
suma dokonanych przesuniec nie przekracza 10% catosciowej kwoty budzetu
inicjatywy. Zmiany te nie wymagajg zawarcia aneksu.

Jesli suma przesuniec srodkow finansowych miedzy poszczegdlnymi kategoriami
przekracza 10% catosciowej kwoty budzetu brutto inicjatywy, wymagane jest
zawarcie pisemnego aneksu z Operatorem pod rygorem niewaznosci.
Dokonywanie zmian w budzecie musi by¢ racjonalne i uzasadnione
merytorycznie, nie moze by¢ niezgodne z pozostatymi zapisami okreslonymi

w Regulaminie lub umowie.

Ostatecznej oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw dokonuje Operator
na podstawie przedstawionych przez Realizatora dokumentow finansowych oraz
sprawozdania koncowego.

Realizator zobowigzany jest do przestrzegania zakazu podwaojnego finansowania
wydatkow zwigzanych z realizacjg inicjatywy. Niedozwolone jest
pokrycie/zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze
srodkéw publicznych, zaréwno krajowych jak i wspolnotowych oraz ze srodkéw
zagranicznych.

Nie jest dopuszczalne pokrywanie wydatkdéw zwigzanych z realizacjg inicjatywy
z innych zrédet niz wskazane w niniejszej umowie (dofinansowanie).

§7

Obowiazki informacyjne Realizatora

. Realizator zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjno-

promocyjnych, w tym informowania o dofinansowaniu inicjatywy przez Unie
Europejska, zgodnie ze szczegotowymi wytycznymi zawartymi w Podreczniku
realizacji inicjatywy.

We wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjno-promocyjnych oraz
dokumentach i materiatach wytworzone w wyniku realizacji inicjatywy Realizator
jest zobowigzany w widocznym miejscu umiescic¢ ponizszg informacje:

,Inicjatywa realizowana w ramach projektu ,Lokalnie na rzecz transformaciji
podregionu bielskiego”, ktérego Operatorem jest Stowarzyszenie Bielskie
Centrum Przedsiebiorczosci w partnerstwie z Gming Czechowice-Dziedzice,
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dofinansowanego ze $rodkéw Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027
(Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji).”

Komunikaty umieszczane w mediach spotecznosciowych nalezy dodatkowo
oznaczy¢ wykorzystujgc: #FunduszeUE #FunduszeEuropejskie
#ZielonylnkubatorPomystow.

. Realizator zobowigzuje sie do umieszczania znaku Funduszy Europejskich,
znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy — wytgcznie w wersji
petnokolorowej), znaku Unii Europejskiej i znaku graficznego Wojewddztwa
Slaskiego oraz logotypéw Operatora i Partnera na wszystkich materiatach
wytworzonych w ramach inicjatywy. Wszystkie w/w oznakowania dostepne sg do
pobrania na stronie internetowej https://zip.bcp.org.pl/. Szczegdtowe wytyczne
zawarte sg w Podreczniku realizacji inicjatywy.

. Realizator zobowigzuje sie do zapewnienia uzyskania majgtkowych praw
autorskich w przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworu/utworéw

w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. 2022 poz. 2509 z p6zn. zm.), w tym zwigzanych
z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, prezentacje
multimedialne itp.), ktére powstaty w ramach realizacji inicjatywy lub w zwigzku
z realizacjq inicjatywy. Przeniesienie praw autorskich musi nastgpi¢ na rzecz
Operatora. W przypadku, gdy utwér (utwory) zostanie stworzony przez cztonka
lub cztonkdw grupy inicjatywnej, autor/autorzy zobowigzani sg do przeniesienia
praw autorskich do utworu (utworéw) na rzecz Operatora. Wzor postanowienia
dotyczgcego przeniesienia praw autorskich majatkowych stanowi zatgcznik do
Podrecznika realizacji inicjatywy. Nabycie praw autorskich majgtkowych przez
Operatora nie wigze sie po stronie Operatora z obowigzkiem zaptaty
wynagrodzenia z tytutu nabycia tych praw i nastepuje w ramach dofinansowania
okreslonego niniejszg umowag. Niespetnienie zobowigzania w zakresie
zapewnienia nabycia praw autorskich majgtkowych przez Operatora skutkowac
moze brakiem kwalifikalnosci wydatkow w tym zakresie.

. Niestosowanie sie do obowigzkdéw informacyjno-promocyjnych w odniesieniu do
wytworzonych materiatdw moze skutkowac uznaniem wydatkow zwigzanych

z wytworzeniem tych materiatow za niekwalifikowane.

. Wykorzystywanie ww. znakow oraz logotypdw, w ramach dziatah niezwigzanych
z realizowang inicjatywg jest niedopuszczalne i kwalifikowane moze by¢ jako
naruszenie praw autorskich oraz dobr osobistych.

§8

Uprawnienia informacyjne Operatora

. Realizator upowaznia Operatora oraz Instytucje i osoby do tego uprawnione do
rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz
innych publikacjach, nazwy Realizatora, przedmiotu i celu, na ktory przyznano
srodki, informaciji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz prowadzonych
dziataniach.
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. Operator oraz Instytucje i osoby do tego uprawnione mogg bezptatnie korzysta¢
z rezultatow inicjatywy, w szczegolnosci z raportéw, opracowan oraz innych
materiatow wytworzonych przez Realizatora przy realizacji inicjatywy.

§9

Kontrola realizacji inicjatywy

. Operator sprawuje kontrole prawidtowosci realizaciji inicjatywy przez Realizatora,
w tym wydatkowania przyznanego dofinansowania. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji inicjatywy przez osoby upowaznione przez
Operatora w miejscu i czasie ustalonym z Realizatorem.

. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Operatora
mogg bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg miec
znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania inicjatywy, oraz zgdaé
udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczgcych wykonania inicjatywy.
Realizator zobowigzany jest na zgdanie kontrolujgcego dostarczy¢ lub
udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien

i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Operator poinformuje Realizatora,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia
majgce na celu ich usuniecie.

. Realizator zobowigzany jest w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia
otrzymania wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 3, do ich wykonania

i powiadomienia o tym Operatora.

. Realizator zobowigzany jest do poddania sie kontroli prowadzonej przez inne
uprawnione podmioty, w tym Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego

i inne uprawnione podmioty.

. Operator zastrzega sobie rowniez prawo do przeprowadzania wizyt
monitorujgcych w czasie trwania dziatan w ramach inicjatywy.

§10
Obowigzki sprawozdawcze Realizatora

. Sprawozdanie kohcowe z realizacji inicjatywy musi zosta¢ sporzgdzone przez
Realizatora na formularzu udostepnionym przez Operatora w aplikacji Generator
eNGO pod adresem https://bcp.engo.org.pl.

. Sprawozdanie musi zosta¢ ztozone w wersiji elektronicznej na platformie

w aplikacji Generator eNGO pod adresem https://bcp.engo.org.pl, a takze
dostarczone do Operatora w formie papierowej, z podpisami Realizatora

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji inicjatywy,
okreslonego w § 2 ust. 1.

. Przed ztozeniem sprawozdania Operatorowi Realizator zobowigzany jest do
skonsultowania roboczej wersji tegoz sprawozdania z przedstawicielem
Operatora, o ktorym mowa w § 1 ust. 7. Realizator jest zobowigzany do ustalenia
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z Opiekunem inicjatywy terminu przestania roboczej wersji sprawozdania tak, aby
mozliwe byto jego sprawdzenie.

. Operator moze zgda¢, aby Realizator, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1.
. W przypadku nieztozenia sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 1 w terminie,
Operator wzywa mailowo Realizatora do jego ztozenia, w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania wezwania.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w sprawozdaniu, o ktérych mowa
w ust. 1, Operator wzywa mailowo do ich usuniecia w terminie 3 dni roboczych
od dnia otrzymania wezwania.

. Niezastosowanie sie do wezwan, o ktorych mowa w ust. 5 i 6 oraz ostateczne
nieztozenie sprawozdania moze skutkowac uznaniem inicjatywy za
niezrealizowang i stanowi¢ podstawe wezwania Realizatora do zwrotu
wszystkich wydatkow poniesionych przez Operatora w zwigzku z realizacjg
inicjatywy.

. Dostarczenie sprawozdania korncowego przez Realizatora jest rbwnoznaczne
z udzieleniem Operatorowi prawa do rozpowszechniania jego tekstu

w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych
dokumentach.

. Realizator jest zobowigzany przekaza¢ Operatorowi wszystkie dokumenty
zwigzane z realizacjq inicjatywy, w tym listy obecnosci, programy
warsztatow/wydarzen, scenariusze zajec, 1 egzemplarz kazdej publikacji

i materiatow informacyjno-promocyjnych, wydanych w formie papierowej i inne
dokumentujgce dziatania w ramach inicjatywy oraz catg dokumentacje
finansowo-ksiegowa.

§ 11

Wykorzystanie srodkow finansowych

. Przyznane dofinansowanie, okreslone w § 4 ust. 1 Realizator jest zobowigzany
wykorzysta¢ do dnia zakonczenia realizacji inicjatywy bedgcej przedmiotem
niniejszej umowy.

§12
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w szczegolnosci
w przypadku wystgpienia okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg
odpowiedzialno$ci, przez co nalezy rozumie¢ przypadki sity wyzszej okreslone
w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (ij. Dz.U. z 2024 poz.
1061 z pézn. zm.), ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie, okreslonym w ust. 1, zakres
odpowiedzialnosci Stron, w tym odpowiedzialnosci finansowej, Strony okreslg
w protokole.
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§13
Odstapienie od umowy przez Realizatora

. Realizator jest zobowigzany niezwtocznie pisemnie zawiadomi¢ Operatora

o wystgpieniu okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie umowy.

. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie umowy,
Realizator uprawniony jest do odstgpienia od umowy. Z uprawnienia do
odstgpienia od umowy Realizator moze skorzysta¢ w terminie do ostatniego dnia
realizacji inicjatywy, z zastrzezeniem skutkdéw odstgpienia wynikajgcych

Z przepisow prawa oraz skutkow wskazanych w ust. 3 ponize;.

. W przypadku odstgpienia przez Realizatora od umowy po powstaniu pierwszego
zobowigzania finansowego, Realizator jest zobowigzany zwroci¢ Operatorowi
wszystkie koszty poniesione przez Operatora w zwigzku z realizacjg inicjatywy.

§ 14
Rozwigzanie umowy przez Operatora

. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez Operatora ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku naruszenia przez Realizatora postanowien
niniejszej umowy lub Regulaminu, w szczegolnosci w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrania w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegolnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanej inicjatywy;

3) scedowania przez Realizatora czesci lub catosci dziatah na osoby trzecie;

4) nieprzedtozenia przez Realizatora sprawozdania z wykonania inicjatywy
w terminach i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Realizatora kontroli we wskazanym przez
Operatora terminie albo utrudniania przeprowadzenia kontroli albo
niedoprowadzenia przez Realizatora w terminie okreslonym przez Operatora
do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

. Operator, wypowiadajgc umowe, okresli: kwote dofinansowania podlegajaca
zwrotowi w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, termin jej
zwrotu oraz numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonaé wpfaty.

. W przypadku nieuiszczenia w terminie okre$lonym w ust. 2 kwoty
dofinansowania podlegajgcej zwrotowi, od kwoty tej nalicza sie odsetki

w wysokosci okreslonegj jak dla zalegtosci podatkowych, poczgwszy od dnia
nastepujgcego po uptywie terminu zwrotu dofinansowania, okreslonego w ust. 2.

§ 15
Wykorzystanie rzeczy zakupionych w ramach dofinansowania

. Rzeczy zakupione w ramach dofinansowania przez Realizatora stanowig
witasnos¢ Operatora.
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. Realizator korzysta z rzeczy zakupionych w ramach inicjatywy w celu realizacji
inicjatywy.

. Koszt jednostkowy (za sztuke) sprzetu lub urzgdzenia zakupionego w celu
realizacji inicjatyw nie moze przekraczac 200,00 zt brutto.

. Materiaty zakupione do realizacji inicjatywy muszg by¢ zuzywalne w okresie jej
trwania.

§ 16
Forma oswiadczen

. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg
umowag wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemne;.

. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg
w formie pisemnej lub mailowe;j.

§17
Odpowiedzialnos¢é wobec osoéb trzecich

. Realizator ponosi wytgczng odpowiedzialnosé wobec osob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z dziataniami lub zaniechaniami grupy inicjatywne;j.

. W zakresie zwigzanym z realizacjg inicjatywy, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem
ich do systeméw informatycznych, Realizator przestrzega przepiséw
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r.
poz. 1781 z pézn. zm.), w tym w szczegodlnosci dopetnia obowigzkdéw
informacyjnych, a takze odbiera stosowne oswiadczenia o zgodzie na
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych, od osob,
ktérych dane dotycza.

. Realizator jest zobowigzany zapewni¢ ubezpieczenie NNW oséb biorgcych
udziat w dziataniach w ramach inicjatywy.

. Osoby tworzgce grupe inicjatywng i bedgce Strong niniejszej umowy opowiadajg
wobec Operatora solidarnie.

§18
Ochrona danych osobowych

. Przy przetwarzaniu danych osobowych Realizator przestrzega zasad
wskazanych w Rozporzgdzeniu RODO — zgodnie z § 18 ust. 2 niniejszej Umowy.
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. 1Z FESL — Zarzad Wojewodztwa Slgskiego oraz Operator — Stowarzyszenie
Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci sg odrebnymi Administratorami danych
osobowych.

. Szczegodtowy zakres danych osobowych cztonkéw Realizatora jest zgodny

z Formularzem Zgtoszeniowym uczestnika projektu i odpowiada wymaganemu
zakresowi danych okreslonym w art. 87 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

. Szczegdtowy zakres danych odbiorcéw Inicjatyw Lokalnych obejmuje
wyszczegolnione ponizej:

A. dane osobowe ogodlne: Imig, nazwisko, podpis uczestnika oraz
B. dane szczegdtowe wynikajgce z charakteru Inicjatywy Lokalnej w formie
oswiadczenia.

. Zakres danych zbieranych od odbiorcow Inicjatyw Lokalnych nie moze by¢
szerszy niz zakres okreslony w art. 87 ust. 2ustawy wdrozeniowej;

. Realizator zobowigzany jest do wypetniania obowigzku informacyjnego wobec
0so6b biorgcych udziat w Inicjatywach Lokalnych. Wzor klauzuli informacyjnej

i sSposob jej wykorzystywania precyzuje Podrecznik realizacji inicjatywy.

. Realizator zostanie upowazniony przez Operatora do przetwarzania danych
osobowych odbiorcéw Inicjatywy Lokalnej w zakresie okreslonym w ust. 4.

. Realizator jest zobowigzany do zapoznania sie z zasadami przetwarzania
danych osobowych zamieszczonych w Podreczniku oraz do ukonczenia
szkolenia przygotowanego w tym celu przez Operatora.

. Realizator jest zobowigzany do postepowania zgodnie zasadami okre$lonymi
przez Operatora — w tym obowigzujgcg Politykg Ochrony Danych Osobowych
w Stowarzyszeniu Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci.

§19
Postanowienia koncowe
. Realizator oswiadcza, ze:

1) wszystkie przedtozone przez niego dokumenty, udzielone informacje oraz
ztozone o$wiadczenia zawarte w umowie i zatgcznikach lub przekazane
Operatorowi przed zawarciem umowy, w tym we wniosku o realizacje
inicjatywy sg prawdziwe, aktualne i wigzace;

2) nie zatait przed Operatorem jakichkolwiek informacji moggcych mie¢ wptyw
na zawarcie i realizacje umowy.

. W zakresie nieuregulowanym umowag stosuje sie odpowiednio przepisy prawa
krajowego.

. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy Strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ polubownie W przypadku braku
porozumienia spor zostanie poddany pod rozstrzygniecie sagdu wtasciwego
ustalonego w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa, w tym przepisy Kodeksu
postepowania cywilnego.
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4. Umowa niniejsza zostata sporzgdzona w 4 (czterech) jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla Operatora oraz kazdej z osob tworzacych grupe
inicjatywna.

Operator

Realizator

ZALACZNIKI
1. Whiosek o dofinansowanie;

2. Deklaracja uczestnictwa w projekcie ,Lokalnie na rzecz transformacji podregionu
bielskiego” wraz z Formularzem zgtoszeniowym uczestnika projektu;

3. Zaswiadczenie z uczelni/szkoty/zaktadu pracy, ze cztonkowie/cztonkinie grupy
inicjatywnej uczg sie lub pracujg na terenie podregionu bielskiego;

4. Oswiadczenie osoby dysponujgcej lokalem lub terenem, na ktérym bedg
prowadzone dziatania zwigzane z trwatym montowaniem sprzetu/wyposazenia,
dotyczgce zgody na przeprowadzenie zaplanowanych we wniosku prac.
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Zatacznik nr 2: Wzér wiadomosci z prosbg o dokonanie zmiany we wniosku

Miejscowos¢, data

DOtyCzy UMOWY NI o
PROSBA O DOKONANIE ZMIANY WE WNIOSKU

W zwigzku z realizacjg inicjatywy (nazwa inicjatyWy) ...
zwracam sie z prosbg o wyrazenie zgody na zmiane we wniosku.

Zakres proponowanej zmiany

Zapis aktualny Sugerowana zmiana Uzasadnienie

Z upowaznienia cztonkéw/cztonkin grupy inicjatywnej
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Zatacznik nr 3: Formularz klauzuli informacyjnej: Informacje dotyczace
przetwarzania danych osobowych dla uczestnikéw projektow

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporzagdzenia UE nr
2016/679 o ochronie danych osobowych ("RODQ") informujemy, Ze:

Administratorzy danych

Administratorem danych osobowych jest
Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
petnigcy role Instytucji Zarzgdzajgcej
programu Fundusze Europejskie dla
Slgskiego 2021-2027 (IZ FE SL).

Administratorem danych osobowych jest
Stowarzyszenie Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci — Lider Partnerstwa
Projektu ,Lokalnie na rzecz
transformacji podregionu bielskiego”

Podmiotem, ktory bedzie gromadzit
rowniez dane w imieniu Administratora,
w ramach realizacji Projektu ,Lokalnie
na rzecz transformacji podregionu
bielskiego” jest Partner Projektu —
Gmina Czechowice-Dziedzice

Dane osobowe przetwarzane sg w
Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Slgskiego.

Siedziba administratora znajduje sie w
Katowicach przy ul. Ligonia 46, tel. +48
(32) 20 78 888 (centrala), e-

mail: kancelaria@slaskie.pl

Informacje dotyczace kontaktu w formie
elektronicznej znajdujg sie na stronie
https://bip.slaskie.pl/

Dane osobowe przetwarzane sg
w siedzibie:

Administratora — Stowarzyszenie
Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci — ul. Zacisze 5;
43-300 Bielsko-Biata, tel. 33 49-60-
200; e-mail:
stowarzyszenie@bcp.org.pl
Partner Projektu — Gmina
Czechowice-Dziedzice — Plac Jana
Pawia Il 1; 43-502 Czechowice
Dziedzice, tel. 32 214-71-10, e-mail
um@um.czechowice-dziedzice.pl

Inspektor ochrony danych osobowych

| odpowiedzialni za ochrone danych

Zostat wyznaczony inspektor ochrony
danych.

Adres e-mail do kontaktu z inspektorem:
daneosobowe@slaskie.pl. Pozostate
formy kontaktu sg mozliwe przy pomocy
adresow podanych powyze;j.

Aktualne dane teleadresowe inspektora,
w tym numer telefonu znajdujg sie
w ksigzce teleadresowej BIP.

Adres e-mail do kontaktu w sprawie
danych osobowych:

Administrator — Stowarzyszenie
Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci —
stowarzyszenie@bcp.org.pl
Partner Projektu — Gmina
Czechowice-Dziedzice
oid@um.czechowice-dziedzice.pl
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Cele i podstawy prawne przetwarzania

Dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z realizacjg zadan w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 (FE SL).

Administrator — Zarzgd Wojewddztwa
Slagskiego:

Dane osobowe przetwarzamy w celach:

1. wdrozenia i zarzgdzania
programem;

2. zwigzanych z wydatkowaniem
i rozliczeniem Ssrodkow
europejskich w ramach
programu, w tym
z potwierdzeniem
kwalifikowalnosci wydatkow;

3. prowadzenia badan
ewaluacyjnych, ekspertyz
i analiz;

4. zwigzanych z zapobieganiem
wystgpienia nieprawidtowosci,
wykrywaniem i korygowaniem
nieprawidtowosci
w wydatkowaniu srodkéw
europejskich, ochrong interesu
finansowego Unii Europejskiej;

5. zwigzanych z zapewnianiem
Sciezki audytu.

Dane osobowe przetwarzamy,
poniewaz:

— wykonujemy obowigzki prawne (art.
6 ust. 1 lit. c RODO);

— wykonujemy zadania w interesie
publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej (art.
6 ust. 1 lit. e RODO);

— jest to niezbedne ze wzgledow
zwigzanych z waznym interesem
publicznym i na podstawie prawa
Unii (art. 9 ust. 2 lit. g RODO);

Administrator — Stowarzyszenie Bielskie
Centrum Przedsiebiorczosci:

Dane osobowe przetwarzamy w celach:

1. Realizacji dziatah projektowych:
udzielania wsparcia, Swiadczenia
ustug oferowanych w ramach
Projektu;

2. Zarzadzania realizacjg Projektu —
prowadzenie sprawozdawczosci
Projektu na potrzeby wtasne i na
rzecz IZFESL, prowadzenia
ksiegowosci, monitoringu
postepu dziatan i ewaluacji
osigganych wskaznikéw;

Dane osobowe przetwarzamy poniewaz
realizujemy Projekt i w zwigzku

z dziataniami podejmowanymi w jego
ramach przetwarzanie jest niezbedne
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO):

— do wykonania umowy zawartej
z Urzedem Marszatkowskim
Wojewddztwa Slgskiego na
dofinansowanie Projektu ,Lokalnie
na rzecz transformacji podregionu
bielskiego”;

— do realizacji dziatan projektowych
i Swiadczenia wsparcia dla
Uczestnikow Projektu (w tym m.in.
w ramach zawieranych umaéw,
ktérych strong jest osoba, ktorej
dane dotyczg — réwniez przed
zawarciem takiej umowy).
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jest to niezbedne do celéw
archiwalnych w interesie
publicznym, do celéw badan
naukowych lub historycznych lub do
celow statystycznych (art. 6 ust. 1
lit. c RODO oraz art. 9 ust. 2 lit.
RODO).

Podstawa prawna przetwarzania:

Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji

i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego

i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami

i Polityki Wizowej; (,rozporzgdzenie ogoélne”) — w szczegoélnosci art. 44, art. 69,
art. 72-74, art. 76, art. 82;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgcego rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (,rozp. EFS+”) —

w szczegolnosci zatgczniki;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1056 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego Fundusz na rzecz Sprawiedliwej
Transformaciji (,;rozp. FST”) — w szczegolnosci zatgcznik Ill; Ustawa

0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich

w perspektywie finansowej 2021-2027(,ustawa wdrozeniowa”)

— w szczegolnosci art. 8 ust. 1 pkt 2) oraz art. 8 ust. 2, rozdziat 18;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego;

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(w szczegolnosci art. 6) oraz Rozporzadzenie z dnia 18 stycznia 2011 r.
Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdw zaktadowych;

Umowa o dofinansowanie Projektu w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Slagskiego 2021-2027 — zgodnie z art. 6 ust. 1 lit b RODO.

Zakres i zrodto danych osobowych

Dane osobowe przetwarzamy: Dane osobowe przetwarzamy:
e W zakresie jaki jest niezbedny do e W zakresie, jaki jest niezbedny do
realizacji danej sprawy, skorzystania ze wsparcia Projektu;
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e w zakresie w jakim zostang nam
podane bezposrednio przez osobe,
ktorej dane dotycza,

e W zakresie w jakim zostang nam
podane przez inny podmiot lub
innego administratora danych.

Dane osobowe najczesciej sg
przekazywane do |1Z FE SL przez
beneficjentéw, partnerow, podmioty
realizujgce projekty, za posrednictwem
systemoéw informatycznych.

o W zakresie w jakim zostang nam
podane bezposrednio przez osobe,
ktorej dane dotycza;

o W zakresie w jakim zostang nam
podane przez inny podmiot lub
innego administratora danych.

Dane osobowe bedg otrzymywane
najczesciej bezposrednio od
uczestnikow.

W przypadku projektéw realizowanych przez Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa
Slaskiego, dane sg pozyskiwane bezposrednio od uczestnikdw.

Zakres danych osobowych rozni sie pomiedzy projektami a takze zalezy od
funduszu udzielajgcego wsparcie (EFS+, FST). Uczestnikiem jest kazda osoba
fizyczna, ktéra odnosi bezposrednio korzysci w danym projekcie.

Mozemy przetwarzac nastepujgce dane osobowe uczestnikdw projektow:

a) dane identyfikujgce (takie jak imie i nazwisko, adres, adres poczty
elektronicznej, firma i adres, login, numer telefonu, numer faksu, numer
Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL), numer
identyfikacji podatkowej (NIP), numer w krajowym rejestrze urzedowym
podmiotéw gospodarki narodowej (REGON) lub inne identyfikatory
funkcjonujgce w danym panstwie, forma prawna prowadzonej dziatalnosci,
forma wiasnosci mienia tej osoby, pte¢, wiek, wyksztatcenie, identyfikatory

internetowe);

b) dane zwigzane z zakresem uczestnictwa w projekcie (takie jak wymiar czasu
pracy, stanowisko, kwota wynagrodzenia, obywatelstwo, obszar wedtug
stopnia urbanizacji (DEGURBA), status mieszkaniowy, data rozpoczecia
udziatu w projekcie lub wsparciu, data zakonczenia udziatu w projekcie lub
wsparciu, status na rynku pracy, data zatozenia dziatalno$ci gospodarczej,
kwota przyznanych srodkow na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, kod
w Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) zatozonej dziatalnosci gospodarczej,
forma i okres zaangazowania w projekcie, planowana data zakonczenia
edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze wsparcia);

c) dane, ktére widniejg na dokumentach potwierdzajgcych kwalifikowalnosé
wydatkow (w tym kwota wynagrodzenia, numer rachunku bankowego, numer
dziatki, gmina, obreb, numer ksiegi wieczystej, numer przytgcza gazowego,
numer uprawnien budowlanych, oraz dane dotyczgce szczegodlnych potrzeb
0s6b, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 .

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami).




Ponadto w przypadku uczestnika projektu otrzymujgcego wsparcie z EFS+ mogg
by¢ takze przetwarzane dane dotyczace pochodzenia rasowego lub etnicznego lub
zdrowia oraz dane dotyczgce terminu zakonczenia odbywania kary pozbawienia

wolnosci przez osoby skazane.

Informacje o odbiorcach danych

Administrator — Zarzagd Wojewddztwa
Slgskiego Odbiorcami danych
osobowych beda:

e 0soby upowaznione przez
administratora danych osobowych
(pracownicy 1Z FE SL.

Administrator — Stowarzyszenie Bielskie
Centrum Przedsiebiorczosci

e 0soby upowaznione przez
administratora danych osobowych
(pracownicy Stowarzyszenia
Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci);

e 0soby upowaznione przez Partnera
Projektu (podmiot przetwarzajgcy
dane) — Partnera Projektu
(pracownicy Gminy Czechowice-
Dziedzice);

e inne podmioty, w zakresie
niezbednym do Swiadczenia ustug,
na podstawie podpisanych umow
dot. przetwarzania danych przez
Administratora danych i Partnera
Projektu, w tym m.in. dostawcy
generatora wypetniania wnioskow.

Odbiorcami danych osobowych beda:

e podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa (w tym dane bedg
udostepniane ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju regionalnego,
ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych, instytucjom

kontrolujgcym i audytowym);

e dostawcy ustug w takich obszarach jak: ustugi pocztowe lub kurierskie,
operatorzy platform do komunikacji elektronicznej, podmioty wykonujgce lub
dostarczajgce systemy informatyczne niezbedne do funkcjonowania Urzedu,
podmioty zapewniajgce obstuge archiwalng, wykonawcy ustug w zakresie
badan ewaluacyjnych, ekspertyz i analiz, ttumaczen;

e w przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego odbiorcami mogg
by¢ podmioty biorgce w nim udziat: powotani biegli, Swiadkowie, strony i inni
uczestnicy postepowan administracyjnych, osrodek mediacyjny/mediator;

e zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu

zainteresowanemu takg informacja.
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Nie zamierzamy przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane na zasadach okreslonych w art. 82
rozporzgdzenia ogdlnego, bez uszczerbku dla toczgcego sie postepowania
administracyjnego/sgdowo-administracyjnego, zasad regulujgcych trwatos¢
projektu, zasad regulujgcych pomoc publiczng oraz krajowych przepiséw
dotyczgcych archiwizacji dokumentow.

Prawa oso6b, ktérych dane dotycza

Przystuguje Panstwu:

e prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz informacji na temat
sposobu ich przetwarzania,

» prawo zgdania poprawienia danych,

e prawo zgdania usuniecia danych — uwzgledniajgc jednak ograniczenia,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO, nie zawsze bedziemy mogli takie
zgdanie zrealizowac,

e prawo ograniczenia przetwarzania danych,

e prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w sytuacji, w ktorej
podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. €) RODO.

Poszczegolne prawa mozna realizowac kontaktujgc sie z Administratorem danych
lub Inspektorem ochrony danych.

Ponadto istnieje mozliwos¢ wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO. Kontakt do Urzedu Ochrony Danych Osobowych:
https://uodo.gov.pl/pl/p/kontakt

Obowiagzek podania danych

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w Projekcie.

Zautomatyzowane przetwarzanie i profilowanie

Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktbrym mowa w art. 22 RODO.
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Zatacznik nr 4: Przeniesienie praw autorskich do utworu
Umowa przeniesienia praw autorskich majatkowych
zawarta w dniu ........cooeeeeiiiieeeenn. w Bielsku-Biatej pomiedzy:

Stowarzyszeniem Bielskie Centrum Przedsigbiorczosci z siedzibg w Bielsku-
Biatej (43-300), ul. Zacisze 5, wpisanym do rejestru stowarzyszen, innych organizaciji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej oraz rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem 0000143711 (akta rejestrowe prowadzi Sgd Rejonowy w Bielsku-Biatej
Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego), NIP 547-11-44-391,
REGON 070446520, reprezentowanym przez

................................ — zwanym w dalszej czesci umowy ,Stowarzyszeniem”

................................ — zwany w dalszej czesci umowy ,Zbywca’

Stowarzyszenie i Zbywca w dalszej czesci umowy tgcznie okreslani bedg jako
,otrony”, a z osobna réwniez jako ,Strona”.

§1
Zbywca oswiadcza, ze:

1) przystugujg mu w catosci prawa autorskie majgtkowe do utworu: ................
stworzonego w zwigzku z inicjatywa lokalng pn. .......ccccooeeviiiiiiiiiiii e,
(w dalszej czesci zwanego ,Utworem”),

2) Utwdr nie narusza praw osob trzecich, w tym praw autorskich majatkowych ani
osobistych, praw do znakéw towarowych, praw wtasnosci przemystowej, dobr
osobistych; Utwér jest wolny od wad fizycznych lub prawnych oraz obcigzen
(rzeczowych, obligacyjnych);

3) jest autorem Utworu.

1. Strony o$wiadczajg, ze w dniu .........ccccvvvnnnnnnns zawarty Umowe ............cceeeeeeen.
w ramach Projektu ,Lokalnie na rzecz transformacji podregionu bielskiego” —
Zielony Inkubator Pomystéw (w dalszej czesci ,Projekt”) dotyczacy realizacji
inicjatywy lokalnej pt. ...

2. Stowarzyszenie o$wiadcza, ze warunKi reallzaCJl Projektu wymagajg od
Stowarzyszenia nabycia praw autorskich majgtkowych do utworéw w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz.U. 2022 poz. 2509 z pézn. zm.; w dalszej czesci: ,ustawa
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o prawie autorskim i prawach pokrewnych”), stworzonych w zwigzku realizacjg
inicjatywy lokalne;j.

3. Przedmiotem niniejszej umowy jest przeniesienie przez Zbywce na rzecz
Stowarzyszenia praw autorskich majgtkowych do Utworu.

§3

1. Z momentem podpisania niniejszej umowy Zbywca przenosi na Stowarzyszenie
prawa autorskie majgtkowe do Utworu, do nieograniczonego co do czasu ani
miejsca korzystania i rozporzgdzania Utworem, komercyjnego i niekomercyjnego,
w catosci lub w czesci, na wszelkich polach eksploatacji znanych w momencie
przeniesienia praw autorskich, a w szczegolnosci na nastepujgcych polach
eksploataciji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu — wytwarzanie dowolng
technikg egzemplarzy Utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng,
zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa,

2) w zakresie rozpowszechniania Utworu — publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

3) rozpowszechnianie w Internecie; rozpowszechnianie za posrednictwem
wszelkich srodkow masowego przekazu, w tym mediow elektronicznych
i mediow tradycyjnych, rozpowszechnianie w sieci multimedialnej,

4) przekazywanie lub udostepnianie Utwory lub egzemplarzy Utworu innym
podmiotom w ramach sprawozdawczosci,

5) zapisywanie w pamieci komputeréw lub na serwerach; przekazywanie lub
przesytanie Utworu pomiedzy komputerami, serwerami i uzytkownikami,
wigczanie w catosci lub czesci do innych utworow,

6) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

7) wykorzystanie w sposdb wskazany w powyzszych punktach fragmentow
Utworu.

1) Wraz z przeniesieniem majgtkowych praw autorskich Zbywca przenosi na
Stowarzyszenie wytgczne prawo do zezwalania na wykonywanie zaleznych praw
autorskich, w tym zezwalanie na tworzenie opracowan i przerdbek oraz
rozporzgdzanie i korzystanie z takich opracowan na wszystkich polach
eksploatacji znanych w momencie przeniesienia praw autorskich majgtkowych,
w szczegolnosci na polach eksploatacji wymienionych powyze;j.

2) Z niniejszej umowy przenoszgcej prawa autorskie majgtkowe do Utworu nie
wynika zobowigzanie nabywcy praw autorskich majgtkowych do
rozpowszechniania Utworu. Zbywca upowaznia nabywce praw autorskich
majgtkowych do decydowania o pierwszym rozpowszechnieniu Utworu.

3) Nabycie praw autorskich majgtkowych przez Stowarzyszenie (na wszystkich
wskazanych polach eksploatacji) oraz nabycie prawa, o ktérym mowa w ust. 2
powyzej, nie wigze sie po stronie Stowarzyszenia z obowigzkiem zaptaty
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odrebnego wynagrodzenia z tytutu nabycia ww. praw i nastepuje w zwigzku
z Projektem ,Lokalnie na rzecz transformacji podregionu bielskiego” — Zielony
Inkubator Pomystéw, w zwigzku z umowg z dnia ..........cccceeeeeee. oraz w ramach
dofinansowania przez Stowarzyszenie inicjatywy lokalnej wskazanej w § 2 ust. 1
umowy.

4) Stowarzyszenie uprawnione jest do dalszego rozporzgdzania prawami autorskimi
majgtkowymi do Utworu.

5) Strony ustalajg nastepujgce oznaczenia autorstwa utworu: ............cccceeeeiiiiennnn,

§4

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie znajdg przepisy
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2024 r. poz. 1061 z p6zn. zm.).

2. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

W imieniu Stowarzyszenia: ...................cccce.

ZDhYWCA: ..o
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Zatacznik nr 5: Zgoda na wykorzystanie wizerunku (nie dotyczy cztonkéw grup
inicjatywnych)

ZGODA NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU
Imie i nazwisko uczestnika/uczestniczki wydarzenia: .........cccccccvviiiiiiiiiiiiiiiiii

Niniejszym wyrazam zgode/nie wyrazam zgody' na bezptatne przetwarzanie
mojego wizerunku/wizerunku mojego dziecka' przez Stowarzyszenie Bielskie
Centrum Przedsiebiorczosci z siedzibg w Bielsku-Biatej (43-300) przy ul. Zacisze 5,
w celach sprawozdawczosci, ewaluacji, promocji w ramach Projektu ,Lokalnie na rzecz
transformaciji podregionu bielskiego”.

Ponadto wyrazam zgode/nie wyrazam zgody' na bezptatne przetwarzanie mojego
wizerunku/wizerunku mojego dziecka' przez Stowarzyszenie Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci z siedzibg w Bielsku-Biatej (43-300) przy ul. Zacisze 5 w celu
promocji i utrwalania pozytywnego wizerunku Stowarzyszenia Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci, w szczegolnosci poprzez zamieszczanie informacji na stronie
internetowej Stowarzyszenia Bielskie Centrum Przedsiebiorczos$ci, stronie internetowe;j
projektu ,Lokalnie na rzecz transformacji podregionu bielskiego”, Facebooku
Stowarzyszenia, newsletterze oraz innych publikacjach powstatych w ramach projektu.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych, w tym wizerunku, obejmuje
w szczegolnosci fotografie i materiaty filmowe zawierajgce wizerunek,
zarejestrowane podczas (Nazwa WYdarZenia): ...........eeeeeeeeeeeiieeiiiiiiieeeeeee e

Data i podpis

Niepotrzebne skresli¢
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej jako: Rozporzadzenie 2016/679), informujemy, ze:

1)

7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci,
ul. Zacisze 5, 43-300 Bielsko-Biata, e-mail: stowarzyszenie@bcp.org.pl, strona internetowa:
https://bcp.org.pl/, tel. 33 49-60-200 (dalej jako: Administrator);

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych mozecie
kontaktowac¢ sie Panstwo pod adresem e-mail stowarzyszenie@bcp.org.pl lub przesytajgc
korespondencje na adres administratora danych;

Dane osobowe przetwarzane bedg w wymienionym wyzej celu, w oparciu o udzielong zgode, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia 2016/679;

Dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw uprawnionych
do ich przetwarzania na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa, w tym moga by¢
przekazywane Instytucji Zarzgdzajgcej Programem — Zarzad Wojewddztwa Slgskiego,
Partnerowi Projektu — Gmina Czechowice-Dziedzice oraz podmiotom realizujgcym ustugi, ktére
sg niezbedne do biezgcego funkcjonowania, z ktérymi Administrator zawart umowy powierzenia
przetwarzania danych, zgodnie z art. 28 Rozporzgdzenia 2016/679;

Dane osobowe bedg przechowywane do czasu odwotania udzielonej zgody;

Posiadajg Panhstwo:

— prawo dostepu do danych osobowych, zgodnie z art. 15 rozporzgdzenia 2016/679;

— prawo do sprostowania danych osobowych, zgodnie z art. 16 Rozporzadzenia 2016/679;

— prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie
art. 18 Rozporzadzenia 2016/679, jednakze z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia 2016/679;

— prawo do usuniecia danych osobowych, zgodnie z art. 17 Rozporzgdzenia 2016/679;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, zgodnie z art. 20 Rozporzgdzenia 2016/679, o ile
bedzie to technicznie mozliwe;

— prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze dane przetwarzane sg w sposob niezgodny
z obowigzujgcym prawem w zakresie ochrony danych;

— prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Cofniecie zgody
bedzie réwnowazne z brak mozliwoéci dalszego przetwarzania wizerunku;

Nie przystuguje Panstwu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z uwagi na
fakt, ze podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzgdzenia 2016/679;

Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w postaci wizerunku jest dobrowolne,
jednakze niezbedne do przetwarzania wizerunku, zgodnie z celem okreslonym powyzej;

Dane osobowe nie bedg wykorzystane do podejmowania decyzji, ktére opierajg sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu;

10) Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

45


https://bcp.org.pl/
mailto:stowarzyszenie@bcp.org.pl

Zatacznik nr 6: Wzér oswiadczenia dotyczacego wydatku

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYDATKOW

Faktura VAT/rachunek/polisa o numerze ...................... zdnia ...
dotyczy inicjatywy 0 nuUmerze Umowy ...........cccoeeeeeeeennn. numer i nazwa pozyciji
W budzZecie: ... , Opis szczegotowy ...............

Data i podpis
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Zatacznik nr 7: Wzér wniosku o zwrot kosztéow

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW

z wlasnych srodkow.

Prosze o zwrot ww. kwoty:

Imie i nazwisko posiadacza raChunKu: ...........coiiiiiiiiiiii e
Adres posiadacza raChUNKU: .........coooiiiiiiiiee e e e e e
Nr rachunku bankowego: ............ooiiiiiiiiiiiiiieee e

NAZWA DANKU: oo

dotyczy inicjatywy 0 nUMerze UmMowy ........cccceeeeeeeeeeevnennnnn. numer i nazwa pozyciji

W DbUudZecie: ... opis szczegotowy:............

Data i podpis
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Zatacznik nr 8: Wz6r zestawienia dokumentéw do sprawozdania

Zestawienie dokumentéw finansowych z realizacji inicjatywy

NN E= V2= T | (1 0 Y PP

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Lp |Nr Nr Data |Dat |Rodza|Wysoko |Wysoko |Refun |Nazwa NIP  |Adres |Numer | Imie Adres |Numer
pozy |dokum |wystaw |a j s¢ s¢ dacja |Wystawcy |Wyst |Wyst |rachun |i nazwi |uczest |rachun
Cji entu ienia  |zapt |towar |wydatko |wydatko | TAK/N |rachunku/ |awcy |awcy |ku sko nika/cz | ku
budz |ksiego |[dokum |aty |u/zak |wanej |wanegj IE* W |faktury banko |uczest |Kki banko
etow |wego |entu upion | kwoty kwoty przypa wego |nika/cz |grupy |wego
ej (faktur |ksiego ej pokrytej |netto dku Wysta | ki inicjaty | uczest
inicjat | y/rach |wego ustugi | z dotacji wpisa wcy grupy |wnej nika/cz
ywy |unku/r brutto nia inicjaty ki
achunk pozycji wne;j grupy
udo TAK dla inicjaty
umowy przejd ktérego wnej
) zdo dokony
kolum wana
ny 13 jest
refunda
cja
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Zatacznik nr 9: Wzér porozumienia o wykonywaniu swiadczen
wolontarystycznych

POROZUMIENIE O WYKONYWANIU SWIADCZEN WOLONTARYSTYCZNYCH?

zawarte wdniu ..................... w Bielsku-Biatej pomiedzy: Stowarzyszeniem Bielskie
Centrum Przedsiebiorczosci z siedzibg w 43-300 Bielsko-Biata ul. Zacisze 5, KRS
0000143711, NIP: 5471144391 reprezentowanym PrZez: .........cccceeeeeeeeeeeeeeennnnnnnns

zwanym dalej ,Korzystajgcym”,

a
imie i NAzZWISKO .........cvvviiieeeiiiieeeee e L PESEL o
zamieszkata/ym ... , zwang/ym dalej ,Wolontariuszem”.

Wstep

Korzystajgcy oswiadcza, ze jest podmiotem na rzecz ktérego, zgodnie z art. 42 ust.1
Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia

2003 r., moga by¢ wykonywane swiadczenia przez wolontariuszy. Wolontariusz
oswiadcza, ze posiada kwalifikacje niezbedne do wykonywania powierzonych nizej
Cczynnosci.

Majgc na wzgledzie idee wolontariatu, u podstaw ktorej stoi dobrowolne, bezptatne
wykonywanie czynnosci, a takze biorgc pod uwage charytatywny, pomocniczy

i uzupetniajgcy charakter wykonywanych przez wolontariuszy swiadczen Strony
porozumienia uzgadniajg, co nastepuje:

§1

1. Korzystajgcy powierza wykonanie Wolontariuszowi, a Wolontariusz dobrowolnie
podejmuje sie wykonania na rzecz Korzystajgcego nastepujgcych czynnosci
realizowanych w ramach projektu ,Lokalnie na rzecz transformaciji podregionu
bielskiego”, dofinansowanego ze $rodkéw Funduszy Europejskich dla Slgskiego
2021-2027 (Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji):

Pomoc w organizacji dziatan realizowanych przez grupe inicjatywng pn.:
2. Czynnosci, o ktérych mowa wyzej bedg wykonywane w nastepujgcy sposob:

— realizacja dziatan merytorycznych grupy inicjatywnej zgodnie z opisem
znajdujgcym sie we Wniosku o dofinansowanie inicjatywy lokalne;.

2Wzor przygotowany w oparciu o ustawe o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz. U. Nr 96, poz. 873) z pdzniejszymi zmianami.
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§2

1. Strony Porozumienia uzgadniajg, ze czynnosci okreslone w § 1 zostang
wykonane w okresie od ......... do.......... r.3
2. Miejscem wykonywania czynnosci bedg: ............ccccoeeieiviiinnnnnn. .

§3
Z uwagi na charakter i idee wolontariatu:

1) Wolontariusz jest obowigzany wykonywa¢ uzgodnione czynnosci osobiscie.
2) Wolontariusz za swoje czynnosci nie otrzyma wynagrodzenia.

§4
Korzystajgcy poinformowat Wolontariusza o zasadach bezpiecznego i higienicznego
wykonywania swiadczen oraz takie warunki zapewnia.

§5

1. Korzystajgcy zobowigzuje sie pokrywac niezbedne koszty ponoszone przez
Wolontariusza, zwigzane z wykonywaniem swiadczen na rzecz Korzystajgcego.

2. W ramach Porozumienia finansowane bedg wytgcznie wydatki Wolontariusza
ujete w budzecie znajdujgcym sie we Wniosku o dofinansowanie inicjatywy
lokalne;.

§6°

Korzystajgcy ma obowigzek ubezpieczy¢ Wolontariusza od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

§7°

1. Korzystajgcy pokrywa, na dotyczacych pracownikéw zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach, koszty podrézy stuzbowych i diet Wolontariusza.

2. W ramach umowy finansowane bedg wytgcznie wydatki Wolontariusza ujete
w budzecie projektu.

§8

Wolontariusz zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informaciji, ktére uzyskat
w zwigzku w wykonywaniem sSwiadczen na rzecz Korzystajgcego, a ktore stanowig
tajemnice Korzystajgcego.

3Sugerujemy aby umowy byty zawierane na czas okreslony powyzej 30 dni, wéwczas
ubezpieczenie NNW Wolontariusza jest gwarantowane przez panstwo polskie.

4Jezeli Wolontariusz wykonuje $wiadczenie przez okres nie diuzszy niz 30 dni (na podstawie
art. 46 ust, 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie).

SWolontariusz moze, w formie pisemnej, zwolni¢ Korzystajgcego w catosci lub w czesci

z tych obowigzkdw.
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§9

1. Porozumienie moze by¢ rozwigzane przez kazdg ze Stron za 14 dniowym
wypowiedzeniem.
2. Porozumienie moze by¢ rozwigzane przez kazdg ze Stron bez wypowiedzenia

z waznych przyczyn.
§10
Za wyrzgdzone szkody strony odpowiadajg na zasadach okreslonych w Kodeksie
Cywilnym.
§ 11

W sprawach nieuregulowanych przepisami Ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie lub niniejszym Porozumieniem zastosowanie bedag
miaty odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§12
Wszelkie zmiany Porozumienia bedg dokonywane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§13
Spory wynikte ze stosowania Porozumienia rozstrzyga Sad powszechny
w postepowaniu cywilnym wiasciwy dla siedziby Korzystajgcego.
§ 14

1. Porozumienie sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

2. Wolontariusz moze w kazdym czasie domagac sie wydania przez
Korzystajgcego pisemnego zaswiadczenia o wykonaniu swiadczen przez
Wolontariusza. Zaswiadczenie to na wniosek Wolontariusza zawieraé bedzie
informacje o zakresie wykonywanych swiadczen.

KORZYSTAJACY WOLONTARIUSZ
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Klauzula informacyjna (osoby zaangazowane w realizacje projektu 10.24 ,Lokalnie
na rzecz transformacji podregionu bielskiego”)

W zwigzku z umowag o realizacje iNICJatyWYy .........cooiiiiiiiiiiiii e
(nazwa inicjatywy) realizowanej przez grupe inicjatywng ...........ccccocceeeeeeeeeeeeeeiiiinn.
(nazwa grupy inicjatywnej) w ramach Projektu realizowanego przez
Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci i zaangazowaniem Pania/Pana
......................................... w jej realizacje (w formie wolontariusza/zleceniobiorcy)®
Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci (dalej: ,Administrator”),
realizujgc swoje obowigzki wynikajgce z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODQO”)
informuje nastepujgco:

1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Bielskie Centrum
Przedsiebiorczosci.

2. W sprawach zwigzanych z kwestig ochrony danych osobowych
z Administratorem mozna skontaktowac sie pisemnie lub mailowo pod adresem:
ul. Zacisze 5; 43-300 Bielsko-Biata; stowarzyszenie@bcp.org.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu respektowania obowigzkéw wynikajgcych
Z obowigzujgcego prawa w tym przepisow podatkowych i dot. ubezpieczen
spotecznych.

4. Dane przetwarzane sg przez Administratora w oparciu o podstawe prawng z art.
6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej
Pan/Pani jest strong), art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze) oraz art. 9 ust. 2
lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkow
i wykonywania szczegolnych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane
dotycza, w dziedzinie prawa, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej).

5. W zwigzku z realizacjg powyzszych obowigzkow mogg byc¢ przetwarzane
szczegolne kategorie danych osobowych (dane dot. stanu zdrowia) — jesli
dotyczy.

6. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ jedynie uprawnione organy wtadzy
publicznej (np. Urzad Skarbowy, ZUS) lub podmioty odpowiedzialne za obstuge,
prawng, informatyczna, kadrowo-ksiegowa, z ktérymi wspotpracuje Administrator
— jesli dotyczy.

7. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym w celu zawarcia umowy
oraz warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie informacji dotyczgcych danych
osobowych bedzie uniemozliwiato kontynuacje umowy.

5Niepotrzebne skresli¢
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8. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora przez okres trwania
umowy oraz okres przedawnienia wynikajgcych z niej roszczen chyba, ze
obowigzek przechowywania danych w czasie dtuzszym niz wskazany powyzej
wynika¢ bedzie z obowigzujgcych przepisow prawa.

9. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje prawo do:
a. zadania od Administratora dostepu do danych osobowych,
b. Zadania od Administratora sprostowania danych osobowych,
c. zadania od Administratora usuniecia danych osobowych,
d. zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
e. zagdania przenoszenia danych osobowych do wskazanego przez podmiotu.

10.Z powyzszych praw mozna skorzysta¢ poprzez pisemny lub mailowy kontakt
z Administratorem, pod adresami wskazanymi w pkt. 1 i 2.

11.Ponadto, przystuguje takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania przetwarzanie za niezgodne
z RODO.

Ja, (czytelnie imie i nazwisko) nizej
podpisany/a niniejszym potwierdzam zapoznanie sie z powyzszg informacjg
i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

Data i podpis
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Zatacznik nr 10: Wz6ér listy obecnosci
LISTA OBECNOSCI

NAZWa INICIAYWY . e e et e e e e e e e e
DZIAtaNIE: ..o
Termin realizacjic ...
Mi€JSCE realiZACH: ....eeeeiiiiiiiiiiiiiiii ittt
(o724 oY= 1o o e b4 o AP

Prowadzgcy (imie, NAZWISKO): ......ovveiiiie e

Potwierdzam udziat | Potwierdzam

w wydarzeniu zgode na
Lp. Imie i nazwisko i zapoznanie si¢ udostepnienie
z klauzulg mojego
informacyjna wizerunku

Klauzula informacyjna dotyczgca wizerunku oraz Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z udziatem w Projekcie ,Lokalnie na rzecz transformacji podregionu
bielskiego” stanowig zatgcznik do listy obecnosci.

Informacja dotyczaca przetwarzania wizerunku

W trakcie wydarzania mogg by¢ wykonywane zdjecia upamietniajgce realizacje inicjatywy. Niniejsze
zdjecia moga by¢ wykorzystywane do celéw dokumentujgcych dziatania Stowarzyszenia oraz
promujgcych Inicjatywe za posrednictwem mediéw spotecznosciowych, w tym kanatéw nalezacych do
Stowarzyszenia, m.in. (https://www.facebook.com/BielskieCentrumPrzedsiebiorczosci), stronie
internetowej Stowarzyszenia (www.bcp.org.pl) oraz stronie projektu (https://zip.bcp.org.pl/).

W przypadku braku wyrazenia zgody na przetwarzanie wizerunku prosimy o wpisanie informacji ,NIE”
w tabeli w kolumnie ,Potwierdzam zgode na udostepnienie mojego wizerunku” i zgtoszenie tej
informacji Realizatorowi/osobie prowadzgce;j.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej jako: Rozporzadzenie 2016/679), informujemy, ze:
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9)

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci,
ul. Zacisze 5, 43-300, e-mail: stowarzyszenie@bcp.org.pl, strona internetowa: bcp.org.pl tel. 33
49-60-200 (dalej jako: Administrator).

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych mozecie

kontaktowaé sie Panstwo pod adresem e-mail stowarzyszenie@bcp.org.pl lub przesytajgc

korespondencje na adres administratora danych.

Dane osobowe przetwarzane bedg w wymienionym wyzej celu, w oparciu o udzielong zgode, na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia 2016/679.

Dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw uprawnionych

do ich przetwarzania na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa, w tym moga by¢

przekazywane Instytucji Zarzgdzajgcej Programem — Zarzad Wojewddztwa Slgskiego,

Partnerowi Projektu — Gmina Czechowice-Dziedzice oraz podmiotom realizujgcym ustugi, ktére

sg niezbedne do biezgcego funkcjonowania, z ktérymi Administrator zawart umowy powierzenia

przetwarzania danych, zgodnie z art. 28 Rozporzgdzenia 2016/679.

Dane osobowe bedg przechowywane do czasu odwotania udzielonej zgody.

Posiadajg Panstwo:

— prawo dostepu do danych osobowych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia 2016/679,

— prawo do sprostowania danych osobowych, zgodnie z art. 16 Rozporzadzenia 2016/679,

— prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie
art. 18 Rozporzadzenia 2016/679, jednakze z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia 2016/679,

— prawo do usuniecia danych osobowych, zgodnie z art. 17 Rozporzgdzenia 2016/679,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, zgodnie z art. 20 Rozporzadzenia 2016/679,

o ile bedzie to technicznie mozliwe,

— prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze dane przetwarzane sg w sposéb niezgodny z
obowigzujgcym prawem w zakresie ochrony danych,

— prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Cofniecie zgody
bedzie rownowazne z brak mozliwosci dalszego przetwarzania wizerunku.

Nie przystuguje Panstwu prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z uwagi na
fakt, ze podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzgdzenia 2016/679.

Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w postaci wizerunku jest dobrowolne,
jednakze niezbedne do przetwarzania wizerunku, zgodnie z celem okreslonym powyze;.

Dane osobowe nie bedg wykorzystane do podejmowania decyzji, ktére opierajg sie wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

10) Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.
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Zatacznik nr 11: Zgoda opiekuna prawnego na udziat dziecka w dziataniach
w ramach inicjatywy realizowanej w ramach projektu ,,Lokalnie na rzecz
transformaciji podregionu bielskiego”

Dane osobowe dziecka

g1 = TV £ (o P
Dane osobowe rodzica/opiekuna prawnego

IMIQ I NAZWISKO ..o

Numer telefonu KOMOrKOWEQGO: .........coviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, iz ja, nizej podpisany/a, jestem rodzicem/opiekunem
prawnym dziecka ...........coeeeiiiiiiiiiieeeennn. (imie i nazwisko) i korzystam z petni praw
rodzicielskich/opiekunczych w stosunku do ww. dziecka.

Oswiadczam, iz zapoznatem/am sie i akceptuje w catosci warunki uczestnictwa w
...................................................................... (nazwa zajec), ktorych Realizatorem
JEST (nazwa grupy inicjatywnej). Wyrazam

zgode na udziat mojego dziecka, ktdrego dane osobowe widniejg powyzej we
wszelkich czynnosciach odbywajgcych sie z udziatem dzieci w ramach ww. zajec.

Oswiadczam rowniez, iz moje dziecko nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do
udziatu w ww. zajeciach.

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody’ na samodzielne powroty mojego dziecka
z ww. zajec.

Potwierdzam, ze udostepniono mi klauzule informacyjng o zasadach i celach
przetwarzania moich oraz dziecka danych osobowych.

Jednoczes$nie upowazniam osoby dziatajgce w imieniu Realizatora, tj. .......................
(nazwa grupy inicjatywnej) do sprawowania nadzoru nad moim dzieckiem w czasie
trwania ww. zajec.

Miejscowosc i data Czytelny podpis

"Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 12: Wzér opisu do relacji/aktualnosci

Nazwa grupy iNCJatYWNE|: ......cooiiiiii e
TV UE NI atYWY . e e
=TT Yo 1= o P

Co sie wydarzyto (miejsce, czas, odbiorcy, dziatanie), jaki byt efekt — krotko na temat
osiggnietych rezultatéw.

Autor/ka tekstu: (imie i NAZWISKO): ......uiiiii e

Do tekstu nalezy dotgczy¢ zdjecia (5 do 10 zdje¢ w oryginalnej rozdzielczosci).
Fotografie powinny by¢ ostre i prezentowac dziatania opisane w zgtoszone;j
aktualnosci. Aktualnos¢ oraz fotografie nalezy przesta¢ do Opiekunki mailowo.
Zdjecia mogg zostac¢ wrzucone na Dysku Google dedykowany grupie inicjatywne;j.
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Zatacznik nr 13: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla
cztonkéw/cztonkin grupy inicjatywnej

Bielsko-Biata, dnia ................... r.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

Dziatajgc w imieniu i na rzecz Stowarzyszenia Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci,
niniejszym upowazniam Pana/Paniq....................ccccuuueeee , Wokresieod ..................
dOo i do przetwarzania danych poprzez gromadzenie, wprowadzanie,
modyfikowanie i usuwanie danych osobowych os6b biorgcych udziat w Inicjatywie

o] o PO grupy Inicjatywnej — ..., , W ramach realizowanego
przez Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsiebiorczosci Projektu ,Lokalnie na
rzecz transformacji podregionu bielskiego”.

Upowaznienie dotyczy przetwarzania danych m.in.:

a) w formie papierowej,
b) w systemach informatycznych (m.in. generator https://bcp.engo.org.pl) oraz za
posrednictwem poczty elektronicznej;

w celach zwigzanych z realizacjg wyzej wskazanej Inicjatywy.

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony danych
osobowych oraz wdrozonych do stosowania przez Administratora ,,PolityKki
Bezpieczenstwa Danych Osobowych”.

Potwierdzam, ze zrealizowatam/zrealizowatem szkolenie udostepnione przez
Stowarzyszenie Bielskie Centrum Przedsigbiorczosci — na stronie projektu:
https://zip.bcp.org.pl/.

Zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci i tajemnicy danych osobowych

i sposobu ich zabezpieczenia w trakcie obowigzywania upowaznienia jak i rowniez
po odwotaniu upowaznienia, a takze po zakonczeniu realizacji zadan zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych. Administrator informuje, ze kazde naruszenie
zasad ochrony danych osobowych skutkowaé bedzie pociggnieciem oséb
odpowiedzialnych do odpowiedzialnosci cywilnej, administracyjnej, a w okreslonych
prawem przypadkach rowniez pracowniczej bgdz karnej. Jednoczesnie zobowigzuje
sie do zachowania w poufnosci i tajemnicy danych osobowych, do ktérych dostep
wynikat z petnionych obowigzkéw w Projekcie.

58


https://bcp.engo.org.pl/
https://zip.bcp.org.pl/

Zatacznik nr 14: Wzér listy obecnosci dla os6b matoletnich na wydarzeniach
jednorazowych organizowanych przez grupy inicjatywne

LISTA OBECNOSCI

NAZWA INICIAYWY . e e et e e e e e e e e
WYAArzenie: ...
Termin realizacjic .......oooooiiii i
Y TR ot SR =T | 2= Vo ST
(I 074 oY= 1o o o -4 | o AP

Osoba prowadzgca (imie i NAZWISKO): ....ccooeeeiieeeeeeeeeeeeeeee e

Lp. Imie i nazwisko osoby uczestniczacej

Podpis osoby prowadzgcej
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Zatacznik nr 15: Wz6r listy obecnosci dla os6b matoletnich w cyklu wydarzen organizowanych przez grupy inicjatywne

LISTA OBECNOSCI
I E= VAT 2= TR T ] =Y YA RSP
Wydarzenie (nazwa warsztatOw/SZKOIENATENINGOW): ........ooiiiiiiii e e e e e e e e et et e e e e e e e eeee s s e s e e eeeaeeeeesssaan e eeaaaeeennnnns
Osoba prowadzgca (IMIQ I NAZWISKO): .....cooiiiiiee e a e
Imie i nazwisko osoby Data zajec _Podpl.s
Lp. . . rodzica/opiekuna
uczestniczacej
prawnego

Podpis osoby prowadzgcej
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